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1. Elékésziiletek az NTAK hasznalatahoz

A Nemzeti Turisztikai Adatszolgaltatdo Kézpont (tovabbiakban: NTAK) rendszert kizarolag
o hitelesitett, azonositott felhasznaldk tudjak hasznalni, illetve
e arogzitésre kerll6 szolgaltatok nevében csak olyan felhasznalok jarhatnak el, akiknek
erre ellenérizhetd jogosultsaguk van.

Az NTAK a felhasznaldk cégjogosultsagat kozhiteles nyilvantartasokban, automatikus
ellendrzi. Ezt az ellenérzést a rendszer egyfeldl az IdomSoft Zrt. altal mikodtetett Szabalyozott
elektronikus (igyintézési szolgaltatasokhoz (SZEUSZ) valé kapcsolddassal biztositia. Az
ellenérzés masik forrasa a NAV altal Gizemeltetett Adészamos maganszemély nyilvantartas.
Az NTAK felhasznaloi regisztracio a személyes adatok megadasaval torténik, amelyhez az
Adatkezelési tajékoztaté az alabbi linkre kattintva érhetd el: info.ntak.hu/adatkezelesi-
tajekoztato-ntak

Tovabbi, részletes informaciokért tekintse at a https://info.ntak.hu/ Segédletek meniipont
alatt megtalalhaté Elsé lépések cimii utmutaté ide kattintva.

1.1. Fiok létrehozas — Ugyfélkapu+ és DAP regisztracio

Az NTAK-ba kizarolag Ugyfélkapu+ és DAP azonositassal tud belépni a felhasznalo. Ugyfélkapu+-t,
illetve DAP-ot személyesen lehet létrehozni okmanyirodaban, kormanyablakban vagy a NAV fébb
ugyfélszolgalatain. Aki elektronikus személyazonosité igazolvannyal rendelkezik, elektronikus uton is
létre tud hozni sajat maganak Ugyfélkapu+, illetve DAP azonositét.

Az Ugyfélkapu+ regisztraciorl minden informéacié megtalalhaté ide kattintva, a DAP regisztraciorél pedig ide
kattintva tajékozédhatnak.

1.2. [Egyéb szervezet jogosultsaganak ellenérzése

Az NTAK-ba nem csak gazdasagi tarsasagok, egyéni vallalkozok és addszamos
maganszemélyek regisztralhatnak, hanem ugynevezett egyéb szervezetek is, vagyis a
cégnyilvantartasban, illetve az egyéni vallalkozok nyilvantartasaban nem szerepld
szervezetek, ezek a kovetkezok:
¢ alapitvany, kozalapitvany;
egyesiilet;
egyhaz;
koztestiilet;
sportszervezet;
szakszovetség;
vallasi egyesiilet.

Egyéb szervezetek esetében a képviseleti jogosultsag ellen6rzése kozvetlendl, kézi
adatrégzités és dokumentumfeltéltés alapjan torténik. Jelen Felhasznaloi kézikonyv 3.2.2-es
pontjaban részletes leiras talalhaté az egyéb szervezet képviseleti jogosultsaganak

Az egyéb szervezet regisztracidjarél minden informacié megtalalhaté az INFO.NTAK.HU
oldalon, ide kattintva. KERJUK, A REGISZTRACIO MEGKEZDESE ELOTT
TANULMANYOZZA AT AZ OLDAL TARTALMAT, mivel az NTAK-regisztracido soran nincs
lehetdség a beadott kérelemhez kapcsolddo hianypotlasra, vagy adatmodositasra.

Ugyfélszolgalat 0-24 telefon: 06 1 550 1855 e-mail: turisztika@1818.hu


mailto:turisztika@1818.hu
https://info.ntak.hu/adatkezelesi-tajekoztato-ntak
https://info.ntak.hu/adatkezelesi-tajekoztato-ntak
https://info.ntak.hu/
https://info.ntak.hu/media/uploads/docs/ntak_felhasznaloi_kezikonyv_elso_lepesek_v5-30.pdf
https://dap.gov.hu/
https://dap.gov.hu/
https://dap.gov.hu/
https://info.ntak.hu/regisztracio#szolgaltato-regisztracioja
https://info.ntak.hu/regisztracio#szolgaltato-regisztracioja

4

2. Ugyfélszolgalati asszisztens: WebwithMe

Az NTAK fellletén (https://ntak.hu/bejelentkezes), azazonositassal t6rténd sikeres
bejelentkezést kovetben elérheté a WebwithMe Ugyfélszolgalati asszisztens alkalmazas,
amelynek hasznalataval az NTAK-felhasznald, meg tudja osztani bongészéje képernydjét az
ugyfélszolgalati munkatarssal, igy valds ideji tavoli segitséget kérhet. Fontos, hogy ez a
funkcio csak az NTAK belépés utan jelenik meg a képernyd jobb szélén.

NEMZETI TURISZTIKAI P
'I"I Ghit SampleLilla  KILEPES

ADATSZOLGALTATO KOZPONT

INFORMACI6K SZOLGALTATOK ES SZOLGALTATASI HELYEK FELHASZNALGK

Az egérmutatot a fejhallgaté ikon folé huzva, kinyilik a tavsegitség ablaka.

m Ugyfélszolgalat
-
+36(1)590-18355

% | WebwithMe
kod:

A tavsegitség 3 egyszer( Iépésbdl all:
1. hivja fel az tgyfélszolgalat telefonszdmat: 06-1-550-1855;
2. hozza létre a kodot;
3. mondja meg az ligyfélszolgalatos munkatarsnak az On altal Iétrehozott kodot.

n Ugyfélszolgdlat O Ugyfélszolgalat:

-’
+36(1)550-1855 36201234567
'x | WebwithMe 'x | WebwithMe
kod: k6d:

(e=x)

A tavsegitséghez sziikséges kodhoz kattintson a LETREHOZAS gombra.

A kapott koédot az lgyfélszolgalat munkatarsanak kell elmondani, aki ezaltal latja majd a
segitséget kérd NTAK fellletét, és valds idében tud segitséget nyujtani.
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3. Belépés az NTAK-ba

A Nemzeti Turisztikai Adatszolgaltatdé Kézpont (NTAK) az ntak.hu internetes cimen érhetd
el. Az NTAK-ba kizarolag az interneten keresztul lehet belépni.

‘ ' NEMZETI TURISZTIKAI
[ | “ ADATSZOLGALTATO KOZPONT

Koészontjiik

a Nemzeti Turisztikai Adatszolgaltato Kozpont honlapjan! Kérjuk, elsé
belépés
el6tt tajékozodjon a regisziracio menetérdl és az ehhez szikséges adatokrol
az info.ntak.hu oldalon. Koszonjiik!

BELEPES >

A kezdé&oldalon talalhaté BELEPES gombra kattintva a felhasznalét a rendszer atiranyitja kerl
a Kozponti Azonositasi Ugynék (tovabbiakban: KAU) oldalra, ahol vagy meg kell adnia az
Ugyfélkapu+ felhasznalonevét és jelszavat, majd a BEJELENTKEZES gombra kattintva
azonositania kell magat e-mail cimre érkezett hitelesité kéddal, illetve hitelesité alkalmazason
keresztiil, vagy elvégeznie a DAP hitelesitést.

Bejelentkezés
DAP mobilalkalmazassal

® QR-kdd beolvasasa

Nyissa meg a DAP mobilalkalmazaést, és olvassa be a QR-

& Azonositas megszakitasa @

. r kodot!
Bejelentkezés
Valasszon azonositasi modot!
DAP mobilalkalmazas
Ugyfélkapu+ v Hogyan miikédik?

1. Nyissa meg a DAP mobilalkalmazast.

2. Valassza ki a QR belépés funkciét.

2
o
(=2

3. Olvassa be a QR-kddot a telefon kamerajaval.

4. Engedélyezze a bejelentkezést.
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< Azonositas megszakitasa

©

Bejelentkezés

Valasszon azonositasi modot!

DAP mobilalkalmazas

Ugyfélkapu+ v

Sugo

€ Azonositas megszakitasa € Azonositas megszakitasa
Bejelentkezés Bejelentkezés

Valasszon azonositasi modot! Valasszon azonositasi modot!

DAP mobilalkalmazas DAP mobilalkalmazas
Ugyfélkapu+ ~ Ugyfélkapu+ ~
Ugyfélkapu+ hitelesité alkalmazassal Ugyfélkapu+ hitelesité alkalmazassal
Ugyfélkapu+ e-mailes kéddal Ugyfélkapu+ e-mailes kéddal
Sugo Sugo

Sikeres azonositast kovetéen az NTAK kezddlapja toltédik be.
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3.1. Elso belépés az NTAK-ba, felhasznaloéi fiok létrehozasa

Az els6 belépés utan a FELHASZNALO REGISZTRACIO VEGLEGESITESE oldalra navigal a
rendszer. Itt meg kell adni egy kapcsolattartasi e-mail cimet, amin keresztul a késébbiek soran
az NTAK tajékoztatasokat, értesitéseket, informaciokat kuld a felhasznalénak. A regisztracio
soran felmerilé esetleges elakadasokrol is erre az e-mail cimre kild informaciét az NTAK
rendszer. Nagyon fontos, hogy itt olyan e-mail cimet adjon meg, ahol a beérkezd leveleket
rendszeresen olvassak.

SampleLilla  KILEPES

Felhasznalo regisztracio véglegesitése

Vezetéhknév  Keresznéw

SAMPLE LA

E-mail cim € mail cim megerGitése *

valaki@example.hu valaki@example.hu

Adatkezelési tijékortatd

mmm\un‘ hogy az NTAK rendszerben kezeljék a 1

Az Adatkezelési tajékoztatod elfogadasahoz kattintson az ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
feliratra, majd a tajékoztat6 elolvasasat kovetben, kattintson ra az Adatkezelési tajékoztato elétti
jeldlénégyzetre. Ha megjelent a négyzetben a pipa, akkor kattintson a MENTES gombra, ezzel
véglegesiti a felhasznaldi regisztraciot.

NEMZETI TURISZTIKAI o P
' I"I ’ ADATSZOLGALTATO KOZPONT SampleLilla  KILEPES

Felhasznalo regisztracio véglegesitése

Vezetéknéy Keresztnév

SAMPLE LILLA

E-mail cime * E-mail cimének megerdsitése

valaki@example.hu ‘ | valaki@example.hu

Adatkezelési tdjékoztatd

Hozzéjérulck, hogy az NTAK rendszerben kezeljék a ¢l adataimat (adat ési tajékoztatd).

[ —a—)

Ekkor a felhasznald sikeresen beregisztralt az NTAK-ba, de még meg kell adni azt is, hogy
melyik szolgaltatét képviseli, és milyen NTAK modulokban végez tevékenységet, vagyis mely

Ugyfélszolgélat 0-24 telefon: 06 1 550 1855 e-mail: turisztika@1818.hu


mailto:turisztika@1818.hu

8
modulokba fog adatot kuldeni. Ezeket a Iépéseket részletesen bemutatjuk jelen utmutatd
tovabbi fejezeteiben.
3.2. Megvaltozott adatkezelési tajékoztaté elfogadasa

Amennyiben az NTAK Adatkezelési tajékoztatdja megvaltozik, a bejelentkezett felhasznaldnak
a tovabbi tevékenysége el6tt el kell fogadnia az Uj tajékoztatét. Ehhez kattintson az
Adatkezelési tajékoztato linkre, olvassa el a tdjékoztatot, majd kattintson a jeldlénégyzetbe.
Ha megjelent a négyzetben a pipa, akkor kattintson az ELFOGADAS gombra.

Adatkezelési szabilyzat valtozdsa

A Nemzeti Turisztikai y Kérjilk kattintson az alabbi linkre
és olvassa el az dj ési nyi majd ezt kévetden a jelolané kattintva jelezze, hogy elfogadja az dj
adatkezelési nyilatkozatot, majd kattintson az ELFOGADAS gombra.

Omm,amrok hogy az NTAK rendszerben kesljék a szemsiyes adataimat (adatkezelési nyilatkozat)

sz
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4. Szolgaltatok és szolgaltatasi helyek regisztracioja

Az NTAK regisztracié harom részbdl all:
e szolgaltaté regisztracidja;
o szolgaltatasi hely regisztracidja;
e szolgaltatasi helyhez kapcsolodo agazati adatok rogzitése:
o szallashely,
o vendéglaté lzlet,
o turisztikai attrakcio.

Szolgaltaté: Az NTAK regisztracio legfelsd eleme, amely az NTAK-ba regisztralandd jogi
entitast jelenti. Lehet gazdasagi tarsasag, egyéni vallalkozé, adészamos maganszemély vagy
egyéb szervezet.

Szolgaltatasi hely: Az NTAK-ban a szalldshely ésa vendéglatd uUzlet esetében tobb
szolgaltatast, akar egy id6ben is nyujté helyszin. A turisztikai attrakciok esetében
programszervezési egység, amely akar toébb programhelyszint is magaba foglalhat. A
tevékenység tényleges ellatasanak a helye, nem egyezik meg minden esetben a szolgaltaté
székhelyével. Fontos, hogy a turisztikai attrakciok koziil a zenés-tancos rendezvények
esetében nem automatikusan azonos az egyes programok helyszinével.

Agazati adatok: Az NTAK egyes moduljadhoz kapcsolédd, az adott szolgaltatasi helyre
jellemzd agazati adat. Szallashelyek esetén példaul a féréhelyek szama. Vendéglatod Gzletek
esetén példaul a helyi termel6tdl valo arubeszerzés. Turisztika attrakciok esetén példaul az ot
toltott atlagos latogatasi idé.

Jelen Felhasznal6i utmutaté a szolgaltaté és a szolgaltatasi hely regisztraciéjanak lépéseit
ismerteti részletesen. Az &gazati adatok megadasat és a regisztraciot az NTAK
szakmoduljaiba a megfelel6 szakmodulok kézikényvében talalhato.

Az NTAK kezdéképernydjén elséként a SZOLGALTATOK ES SZOLGALTATASI helyek
mendpont jelenik meg. Itt kezdhet6 el a szolgaltatd regisztracioja, valamint itt jelennek meg a
korabban mar regisztralt szolgaltatok és szolgaltatasi helyek is.

4.1. Miveletek a regisztracios feliileten

A szolgaltatoval kapcsolatban itt megjelend adatok két részre oszthaték. A felllet bal oldalan a
szolgaltatd neve jelenik meg sotétkék mezdben, jobb oldalon pedig z6ld, narancssarga és
barna szinnel azok az NTAK modulok, amelyben az adott szolgaltaté olyan tevékenységet
végez, amelyrdl adatot kild az NTAK-ba. Szirke szinnel jelennek meg a szolgaltatébnal nem
relevans NTAK szakmodulok.

sampleLilla  KILEPES

SZOLGALTATOK £5 SZOLGALTATASI HELYEK
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Gombok és jelek magyarazata

Ezen a felUleten tobbféle mivelet is elvégezhetd a gombok hasznalataval:

1. KINYIT gomb: rékattintva egy lenyilo listaban jelennek meg a szolgaltatéhoz mar felvett
szolgaltatasi helyek. Els6 belépéskor itt nem jelenik meg még lista.

2. CERUZA jel: a szerkesztés jele a kék sav végén. Rakattintas utan a szolgaltatd
adatainak adatlapja jelenik meg szerkesztéshez.

3. VIZSZINTES NYILAK: ezekre kattintva a felhasznaldé atlép a valasztott NTAK
szakmodulba, vagyis a szallas, a vendéglatas vagy az attrakcié modulba.

4. SZEM jel: a megtekintés jele a kék sav végén. Azoknal a szolgaltatéknal lathato,
amelyekhez a felhasznalénak nincs szerkesztési jogosultsaga, csak olvasni tudja az
ott talalhato informacidkat.

NEMZETI TURISZTIKAL " s
' I“I ADATSZOLGALTATO KOZPONT Samplelilla  KILEPES

INFORMACIOK SZOLGALTATOK ES SZOLGALTATASI HELYEK FELHASZNALGK

~+ 0y szoLGALTATO

SZALLAS ATTRAKCIO
Teszt szolgaltats. V74
=]

4

Teszt szolgaltato 2

s ' s
N

w Kinyit

Teszt szolgaltats 3

N
I
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A KINYIT gombra kattintaskor a lenyil6 listdban megjelennek a korabban felvett szolgaltatasi
helyek. A CERUZA ikonra kattintva lehet a szolgaltatdé, vagy szolgaltatasi hely adatait
szerkeszteni. Az UJ SZOLGALTATASI HELY FELVETELE feliratra kattintva egy Uj
szolgaltatasi helyet lehet rogziteni az NTAK-ban.

A BEZAR feliratra kattintassal a lenyil6 lista bezarul.

+ 0 SZOLGALTATO

- SZALLAS ATTRAKCIO
Teszt szolgaltatd
(=] 44

Allin one 174 o (7] 7]
Attrakcié o 9
Firdd o e
Strand és strandbiifé 174 v 9
Teszt 1 & v

Vendéglatas & o

Vendéglé és Panzid 74 9 9

=+ Uj szolgaltatasi hely felvétele

A szolgaltatasi helyeknél agazatonként négyféle ikon szerepelhet a lenyild listaban:
e Y z06ld pipa: az adott szolgaltatasi helyhez tartoz6 minden agazati adatot sikeresen
rogzitettek, és a szolgdltatdsi helyhez megadtak legaldbb egy NTAK
adatszolgaltatasra alkalmas szoftvert.

o © piros kérdéjel: az adott szolgaltatasi hely agazati regisztracioja nem teljes, nincs
minden kotelezd adat kitoltve, igy az NTAK-regisztracié nincs kész! Ez akkor
fordulhat el6, ha a szolgaltatasi hely regisztracidjakor egy/vagy tébb modult is
bejeldltek, amelyben az adott szolgaltatasi helyen szolgaltatast nyujtanak, de nem
toltdttek ki minden kdtelezd dgazati adatot minden bejeldlt modulban. A ceruza jelre
kattintas utan vizsgalja meg, hogy valdéban végez-e tevékenységet az adott
szolgaltatasi helyen a bejeldlt modulokban, vagyis nyujt-e ott szallashely és/vagy
vendéglato és/vagy attrakcids szolgaltatas. Ha valamelyik modult tévesen jeldlte be,
akkor vegye ki a négyzetbdl a jeldlést. Ha helyesen jeldlte be a modulokat, akkor
fejezze be a modularis regisztraciot a kérddjelre kattintva. Az NTAK-regisztracio
csak akkor befejezett, ha minden valasztott modulban a + zdld pipa jel lathato.

o O piros felkialtojel: a megadott adatokat sikeresen elmentette a rendszer, de
technikai hiba miatt az adott agazathoz tartoz6 tovabbi adatokat nem lehet rogziteni.
nem érhetd el. Ebben az esetben késdbb Iépjen be Ujra az NTAK-ba, és folytassa
az adatok kitoltését.

. szlrke vizszintes vonal: a szolgaltatasi helyre nem jel6lték be, hogy abban az
agazatban is nyujt szolgaltatast. Ha mégis nyujt a szolgaltatasi hely az adott
modulban szolgaltatast, akkor a szolgaltatasi hely neve melletti ¢ ceruza jelre
kattintva, a szolgaltatasi hely adatainak megadasakor, a 2. 1épésben jeldlje be
azt/azokat a modult/modulokat, amiben az adott szolgaltatasi helyen szolgaltatast
nyujtanak. Egy szolgaltatasi hely mind a 3 NTAK-modulban is érintett lehet, ha
mindharom szolgaltatast nyujtjak ugyan azon a szolgaltatasi helyen.
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A @ piros kérdgjelre kattintva az alabbi felugré ablak jelenik meg. Az ablakban a TOVABB
gombra kattintva a felllet atiranyit abba az NTAK-modulba, amelynek oszlopaban a kérdéjel
van. Itt lehet a szolgaltatasi hely agazatspecifikus adatait megadni:

sampleLilla  KILEPES

INFORMACIOK SZOLGALTATOK ES SZOLGALTATASI HELYEK FELHASZNALOK

<+ (3 SZOLGALTATO

ATTRAKCIO
Kiadé Kft.

Alz) Teszt_Attrakcio szolgaltatasi hely vonatkozasaban még hidnyoznak a(z) Attrakcio

dgazati adatok. Kérjiik a TOVABB gomb segitségével fejezze be a regisztracios
folyamatot az dgazati adatok megaddséval.
Korona Vendéghaz N & ®

¢ BEZARAS

=+ Uj szolgaltatasi hely felvétele

A Bezar TOVABB

SZALLAS VENDEGLATAS
Minta szolgaltato "Fq

Kimegy az email?? 74 o o o

Teszi_Altrakcio P74 _— _— o

Teszt_Vengégidas o — e —

A © piros felkidltojelre kattintva az alabbi felugré ablak jelenik meg. Ebben az esetben késébb
Iépjen be Ujra az NTAK-ba, és folytassa az adatok kitoltését:

'."l o sampletilla  KILEPES

INFORMACIOK SZOLGALTATOK ES SZOLGALTATASI HELYEK FELHASZNALOK

=+ (1) 5ZOLGALTATO

w Kinyit 0
Hiba tértént az adatok Vendéglatds modulba térténd srinkronizalica sorin. A rendszer
Korona Vendéghaz automatikusan megprobalja az adatok szinkronizaldsdt a kizeljdvdben. Onnek ezzel
kapcsolatban nincs teenddje. Megértését kiiszanjiik.

+U — fatvte}

< BEZARAS
. Bezar

VENDEGLATAS

Minta szolgiltatd

4
Kimegy az email?? & o o o

Teszt_Attrakeid 2 —— - 0

Teszt_Vendégidtas o = ° —
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4.2. Szolgaltaté regisztracidja

A szolgaltatd regisztracidja az + UJ SZOLGALTATO gombra kattintassal kezdik:

NEMZETI TURISZTIKAI P
'|“I samplelilla  KILEPES

ADATSZOLGALTATO KOZPONT

INFORMACIOK SZOLGALTATOK ES SZOLGALTATASI HELYEK FELHASZNALGK

ATTRAKCIO
Teszt szolgaltatd

W Kinyit

Teszt szolgaltaté 2

W Kinyit =

Teszt szolgaltaté 3

sampletilla  KILEPES

INFORMACIGK SZ0LGALTATGK ES SZOLGALTATASI HELYEK FELHASZNALOK

Szolgaltato regisztracidja

i formajit, és adja meg az adészimat, majd kattintson a "Jogosultsdg ellendrzése és mentés” gombra.

Kérjik, vélasszakia

Szervezet tipusa * Addszim *

‘ V|‘

. . Glanl
Egyeb szervezet reglsztracmja

Az egyéb szer isztraciojardl minden i Aci6 az INFO.NTAK.HU oldalon, ide kattintva olvashatd. KERJUK, A REGISZTRACIO MEGKEZDESE ELOTT
TANULMANYOZZA AT AZ OLDAL TARTALMAT, mivel az NTAK-regisztracid soran nis Gség a beadott ké 6do hidnypd vagy
adatmédositisra.

Anem megfelelé kérelem elutasitisra (ezzel egyiitt tarlésre) keril, azt a helyes adatokkal sziikséges Gjra beadni. Amennyiben a regisztralando szervezet az egyéb
szervezetek kozé tartozik, kérjiik, valassza a regisztracio soran a SZERVEZET TIPUSA legordiilo meniibl az EGYEB SZERVEZET érteket, adja meg a szervezet

t, és kattintson AG ELLENGRZESE ES MENTES gombra.
Ezt kiivetden, a regi i6 masodik sziikséges felilteni, amely(ek) a képuiseleti jogot igazolja(k). Ez lehet alairdsi cimpéldany,
gy ligyvéd dltal ji i inta, és NTAK i, 8i as, amelyek tartalmazzak a képuiseletre jogosult adatait. Az egyéb szervezet

regisztracidjardl minden informacid az INFO.MTAK.HU oldalon, ide kattintva elvashaté.

Ha az egyéb szervezet regisztracidjakor nem keriil feltbltésre az 5sszes sziikséges dokumentum, akkor a szervezet az ellendrzést kivetéen torlésre keriil, és

Az egyéb szervezetek kozé az alibbi tarsasagok tartoznak:
» alapitvény, kézalapitvdny;
 egyesiilet;
« egyhiz;
« kaztestiilet;
* sportszervezet;
o szakszovetség;
« vallasi egyesiilet.

6 1 550 1855 turisztika@
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Elsé lépésként a SZERVEZET TIPUSAT kell kivalasztani, ez lehet:

e gazdasagitarsasag;
e egyéni vallalkozé;
e adoszamos maganszemély;

e egyéb szervezet.

A cégnyilvantartasban, illetve az egyéni vallalkozék nyilvantartdsaban nem szereplé
szervezeteket egyéb szervezeteknek nevezzik. Ezek lehetnek:

o alapitvany, kézalapitvany;

e egyesilet;

e egyhaz;

o koztestllet;

e sportszervezet;

e szakszdvetseég;

e vallasi egyesulet.

NEMZETI TURISZTIKAI o Ay
' l“l ' ADATSZOLGALTATO KOZPONT sampleLilla KILEPES

INFORMACIOK SZOLGALTATOK ES SZOLGALTATASI HELYEK FELHASZNALOK

L4 [ 4 . ¢+ ol
Szolgaltato regisztracioja
Kérjiik, valassza ki a regisztralandd szolgaltato szervezeti formajat, és adja meg az adészdmat, majd kattintson a "Jogosultsdg ellendrzése és mentés" gombra.

Szervezet tipusa * Adészam *

M |

Gazdaségi tirsasig

Egyéni vallalkozo

[ Addszamos maganszemély

alon, ide kattintva olvashaté. KERJUK, A REGISZTRACIO MEGKEZDESE ELOTT

A Egyéb szervezet
g e mmemen --NCS l€h@t3ség a beadott kérelemhez kapcsolédé hidnypétlasra, vagy

O G R

adatmédositasra.

Anem megfelel6 kérelem elutasitasra (ezzel egyiitt torlésre) kerill, azt a helyes adatokkal sziikséges Gjra beadni. Amennyiben a regisztralando szervezet az egyéb
szervezetek kozé tartozik, kérjiik, valassza a regisztrécié sordn a SZERVEZET TiPUSA legordiilé meniibé| az EGYEB SZERVEZET értéket, adja meg a szervezet
adészamat, és kattintson a JOGOSULTSAG ELLENGRZESE ES MENTES gombra.
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A szervezet tipusanak kivalasztasat kdvetéen meg kell adni az adészamot, majd a
JOGOSULTSAG ELLENORZESE ES MENTES gombra kell kattintani. Ekkor az NTAK
megvizsgalja, hogy a felhasznalé jogosult-e a megadott adészamu szervezet nevében eljarni.
Ha a jogosultsag nem allapithaté meg, vagy valamilyen oknal fogva nem sikerul egyértelmien
azonositani az adészamhoz tartozé szolgaltatét, a rendszer piros hibalizenettel figyelmezteti a
felhasznalot.

A regisztralni kivand személy ellenérizheti, hogy rendelkezésére all-e a regisztraciohoz sziikséges
megfelel6 képviseleti jogosultsag.

o Gazdasagi tarsasag esetében a cégnyilvantartas  fellletén (https://www.e-
cegjegyzek.hu/?cegkereses) ellendrizheti, hogy a regisztral6 személy rendelkezik-e 6nallo és
hatalyra emelt képviseleti jogosultaggal. (A modositas alatt all6, még nem hatalyra emelt
bejegyzések esetén a megfelel6 jogosultsag nem allapithaté meg.)

o Egyéni vallalkozék esetében a felhasznald az egyéni vallalkozok nyilvantartasaban
(https://www.nyilvantarto.hu/evny-lekerdezo/) ellenérizheti a megfelelé jogosultsagot. Ugyelni
kell arra, hogy a regisztracié soran megadott adészam egyezzen a nyilvantartasban szerepld
adészammal, illetve a véllalkozas ne élljon szlneteltetés alatt.

e Amennyiben a regisztraciot egy arra meghatalmazott személy kivanja elvégezni, abban az
esetben a Rendelkezési nyilvantartas felliletén (https:/rendelkezes.gov.hu/rny-public/) mindkét
szervezeti tipus esetében létrehozhatdé a megfeleld jogosultsagot biztositdé NTAK lgykezel6i
meghatalmazas. Ugyelni kell arra, hogy a meghatalmazas a regisztralandé cég
vonatkozasaban legyen létrehozva, illetve hatélyos legyen.

NEMZETI TURISZTIKAI £ PR
‘ ]HI ' ADATSZOLGALTATO KOZPONT Samplelilla  KILEPES

INFORMACIOK 4 FELHASZNALOK

[d ¢ . ¢ o te
Szolgaltato regisztracioja
Kérjuik, valassza ki a regisztrdlandé szolgaltatd szervezeti formajat, és adja meg az adészdmat, majd kattintson a "Jogosultsig ellendrzése és mentés" gombra.

Szervezet tipusa * Addszam *

Gazdasagi tarsasag e ‘ | 63256404-2-22 ‘

+/ JOGOSULTSAG ELLENGRZES ES MENTES

Figyelem!

A szolgaltatéi regisztracié soran csak olyan adészamot lehet rogziteni a feluleten, amelynek elsé 8
szamjegyeét, vagyis a torzsszamot még nem regisztraltak az NTAK-ba. Ellenkez6 esetben is a
fenti hibatizenet jelenik meg a fellileten.

Amennyiben az addészam els6 8 szamjegyében, vagyis a térzsszamban valtozas torténik, azt a
felhasznal6 az NTAK felluletén nem tudja mddositani. Ebben esetben Uj szolgaltatot kell regisztralni
a megvaltozott adészammal, amelyet kizarélag az Ugyfélkapu+, iletve DAP felhasznaléval rendelkezd
torvényes képviseld tud elvégezni.

Ha a jogosultsag ellen6rzése sikeres, akkor a felhasznal6t atiranyitia a rendszer az
ALAPADATOK felllletre. Gazdasagi tarsasag és egyéni vallalkozo esetén a
jogosultsagellenérzés a NISZ Zrt. altal biztositott Kézponti Azonositasi Ugyndk (KAU)
szolgaltatas segitségével, automatikusan térténik.

Adészamos maganszemélyek esetében a jogosulitsag ellenérzése a Nemzeti Ado és
Vamhivatal (NAV) rendszereiben torténik. Amennyiben az ellendrzés sikertelen eredménnyel
zarul, ellenérizni kell, hogy a megfelel§ addészamot rogzitették-e az NTAK-ban a szolgaltatéd
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felvétel soran. Az addészam az EBEV fellletén ellendrizhetd, ezen a linken:
https://ebev.nav.gov.hu. Ha a megadott adészam helyes, de a rdgzités tovabbra is sikertelen,
akkor a NAV ugyfélszolgalataval kell felvenni a kapcsolatot a szolgaltatd adatainak
egyeztetése céljabdl.

A sikeres jogosultsagellendrzést kovetben kezdédhet meg a szolgaltaté adatainak rogzitése,
amely harom lépéshbdl all:

e alapadatok megadasa;

¢ cimadatok megadasa;

e kapcsolattarté adatainak megadasa.

42.1. Gazdasagitarsasag, Egyéni vallalkozo, Adoszamos maganszemély regisztracio

Alapadatok megadasa

Az ALAPADATOK oldalon a szervezet fétevékenységének statisztikai kédjat kell megadni,
amit egy legordilé menibdl kell kivalasztani. Kivalaszthatd tovabba az alanyi adomentesség
is a jeldld négyzetre kattintva. A tobbi mez6t a rendszer automatikusan kitolti a cégjegyzékben,
az egyéni vallalkozéi nyilvantartasban és a NAV adatai alapjan.

Amennyiben az addszam addészamos maganszemélyhez tartozik, ugy a maganszemély
adatai is betoltédnek a szolgaltaté adataival egyutt.

NEMZETI TURISZTIKAI
' l“l ADATSZOLGALTATO KOZPONT sampleLilla  KILEPES

INFORMACIOK SZOLGALTATOK ES SZOLGALTATASI HELYEK FELHASZNALOK

Szolgaltato szerkesztése

Alapadatok
Alapadatok
Adészam Torzsszam
22541155-2-44 22541155
Fotevékenység statisztikai kodja Szolgaltato neve
5510 Szallodai szolgaltatas v ‘ ‘ Minta KFT ‘

] alanyi adémentes

o

Az alapadatok megadasa utan kattintson a KOVETKEZO gombra a cimadatok megadasahoz.
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Cimadatok megadasa

A masodik Iépésben a szolgaltatdé cimadatait kell megadni. Egy szolgaltatohoz két cimet kell
rogziteni: a székhely cimét és a levelezési cimét. A két cim lehet ugyan az.

A SZOLGALTATO SZEKHELY CIME alatt megadhaté postai cim, vagy helyrajzi szamos cim
is, a megfelel6 jeldld kivalasztasaval.

Ha a szolgaltato székhelyének cime postai cim

Az iranyitészam megadasaval a TELEPULES NEVE mez6t a rendszer automatikusan kitélti.
A KOZTERULET NEVE a legorduild listabol valaszthato ki, a KOZTERULET JELLEGE mezét
a rendszer automatikusan kitolti. Ha a listaban nem szerepel a keresett kozterlilet neve a
szolgaltaté székhelycimének megadasahoz, akkor azt csak az NTAK Ugyfélszolgalata tudja
rogziteni. Ehhez irjon e-mailt az ugyfékszolgalatra a turisztika@1818.hu e-mail cimre,
leveléhez csatolva az dnkormanyzat altal kiallitott nyilvantartasba vételi igazolast, tulajdoni
lapot, és a tevékenység helyének igazolasara szolgalé szerz8dést, egyéb hiteles
dokumentumot.

INFORMACIGR SZOLGALTATOK ES SZOLGALTATASI HELYEK FELHASZNALOK

0 ®

Alapadatok Cimadatek

Szolgaltato szekhely cime

Orszdg Szolgaitats székhely cimének tipusa
Magyarorszag | @ rosaicim () Helyrajzi szam
Iranyitészam
=
Telepllés nave * Kozterulet neve
W W
Kozterulet jellege HAzSTAM
~

Emalet Ajta
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Ha a szolgaltato székhelyének cime helyrajzi szam
Az iranyitdszam megadasaval a TELEPULES NEVE mez6t a rendszer automatikusan kitolti.
Ezt kdvetben csak a helyrajzi szamot kell megadni.

INFORMACIOK STOLGALTATOK E5 SZOLGALTATASI HELYEK FELHASZMALOK

@ )

Alapadatok Cimadatok

Szolgaltato szekhely cime

Orszag Szolgaitato szekhely cimének tipusa
Magyarwszag fd O Fostai cim @ Helyrajzi szam
Iranyitészam

! N 4

1 W i

Telapulés neve

Helyrajzi szam

Szolgaltaté levelezési cime
Ha a szolgaltato levelezési cime megegyezik a székhely cimével, az IGEN el6tti karika
bejeldlését kdvetden nem kell tovabbi adatokat megadni ezen a CIMADATOK oldalon. Ha
a szolgaltato levelezési cime eltér székhelyének cimétdl, akkor tobbféle levelezési cimtipus
kozll lehet valasztani, megadhaté

e postai cim, vagy

¢ helyrajzi szam, vagy

e postafiok cim.

Szolgaltato levelezési cime

A levelezési cim megegyezik a székhely cimével O
QO igen @ nem
Orszag ™ Szolgaltatd levelezési cimének tipusa *
‘ Magyarorszag AV | © Postai cim O Helyrajzi szam O Postafiok cim
Iranyitészam *
A~
v

Telepiilés neve * Kozteriilet neve *

Kézteriilet jellege - Hazszam *

Emelet Ajté

A cimadatok régzitése utan a KOVETKEZO gomb visz tovabb a KAPCSOLAT feliiletre.
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Kapcsolattarté adatai

Ezen az oldalon érvényes telefonszamot és e-mail cimet kotelez6en meg kell adni, a
kapcsolattartd nevének kitdltése nem kotelezé. Fontos, hogy valés, a szolgaltatéhoz
ténylegesen tartozé adatokat rogzitsenek itt, mert ezeken az elérhetéségeken fog
kés6bb a szolgaltaté minden informaciét, tajékoztatoét, hirt megkapni az NTAK-tol.

Késbbb, a szolgaltatasi helyre vonatkozd kapcsolattartdi adatokat is kildon rogziteni kell a
megfeleld NTAK szakmodulban.

ADATSZOLGALTATO KOZPONT

' .nl ) NEMZETITURISZTIRA sampleLila  KILEPES

INFORMACIOK SZOLGALTATOK ES SZOLGALTATASI HELYEK FELHASZNALGOK

Szolgaltato regisztracioja

L] @ ®

Alapadatok Cimadatok Kapcsolat

Kapcsolattartd adatai

Kapcsolattartd neve Telefonszama *

E-mail cime * E-mail cimének megerdsitése *

+36 v ‘302547854 ‘

‘ minta@example.com ‘ ‘ minta@example.com ‘

‘ S

A kotelezé mez6k megfeleld kitdltését kdvetéen a MENTES gombra kattintassal a szolgaltatd
adatait az NTAK rendszer elmenti, errél a felhasznalét zold felugré lizenet értesiti.
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+ 0 SZOLGALTATO

Szilloda ®
P SZALLAS ATTRAKCIO
Teszt szolgaltaté
= L8

Teszt szolgaltaté 2

I

W Kinyit

Teszt szolgaltatoé 3

I

4.2.2. Egyéb szervezet regisztracioja

Az egyéb szervezet regisztracioja is a korabban mar ismertetett SZOLGALTATO
REGISZTRACIOJA fellleten kezd6ik. A SZERVEZET TIPUSA legordiild listabdl az EGYEB
SZERVEZET szo6veget kell kivalasztani.

Figyelem!
Az egyéb szervezet regisztracidja elétt mindenképpen olvassa el az info.ntak.hu/ oldalon

milyen dokumentumokra van sziikség. Részletek ITT talalhatok.

NEMZETI TURISZTIKAI e
' I“I ADATSZOLGALTATO KOZPONT DarmosMénika  KILEPES

INFORMACIOK FELHASZNALOK

Szolgaltato regisztracioja

Kérjiik, vélassza ki a regisztralandé szolgdltatd szervezeti formdjat, és adja meg az ad6szamat, majd kattintson a "Jogosultsag ellendrzése és mentés" gombra.

| Szervezet tipusa * l IAdészém‘ l

‘ Gazdasagi tarsasag v ‘ ‘ 12774742-2-14 ‘

+ JOGOSULTSAG ELLENGRZESE ES MENTES

A szervezet tipusanak kivalasztasat, majd az adészam beirasat kévetéen a JOGOSULTSAG
ELLENORZESE ES MENTES gombra kattintast kdvetéen kezdheté meg a szolgaltatd
adatainak rogzitése, amely harom lépésbdl all:

e alapadatok megadasa;

e cimadatok megadasa;

e kapcsolattarté adatainak megadasa.

Alapadatok megadasa
Az ALAPADATOK oldalon a szervezet fétevékenységének statisztikai kédjat kell megadni,
amit egy legordulé menubdl kell kivalasztani. Egyéb szervezet esetén a szolgaltaté nevét is be
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kell régziteni. Kivalaszthaté tovabba az alanyi adémentesség is a jel6ld négyzetre kattintva.

©

Alapadatok

Alapadatok

Addszam

12346678-1-22

Fotevékenyséq statisztikai kodja *

Torzsszam

12346678

Szolgaltato neve

[7] Alanyi adémentes

Amennyiben az addészam egyéb

szervezethez tartozik,

ugy a

regisztraciot inditd

maganszemeély adatai is betdltédnek. Ez a rész a Szolgaltaté altalanos adatai alatt jelenik meg.
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)

Alapadatok

Alapadatok

12346678-1-22

Fétevékenység statisztikai kodja -

Térzsszam

12346678

Szolgaltaté neve *

||
[J alanyi adémentes
Csaladi név * Uténév *
SAMPLE LILLA
Sziiletési csaladi név * Sziiletési utonév *
SAMPLE LILLA
Sziiletési idé * Sziiletési hely *
1987.06.28 B GYAL
Anyja sziiletési csaladi neve * Anyja sziiletési uténeve *
NYERI ENIKO

Egyéb szervezet esetében a megfeleld jogosultsdg megallapitasa az NTAK-on belll
felhasznaloi adatrogzités és dokumentum feltéltés, majd a dokumentumok ellendrzése alapjan
torténik. A regisztraciot inditd felhasznald altal feltdltétt dokumentumokat az NTAK
ugyfélszolgalat munkatarsai ellenérzik. Az ellenérzés eredményérdl az NTAK automatikus e-
mail Gzenetet kild a felhasznaléi fiokhoz tartozé e-mail cimre.

A regisztracios folyamat sikerességének érdekében a feltoltott dokumentum(ok)nak igazolniuk
kell a szervezet képviseletére jogosult személy(ek) oOnalld, vagy egylttes képviseleti
jogosultsagat.

Amennyiben az NTAK regisztraciét egy képviseletre nem jogosult személy kivanja elvégezni,
illetve a szervezet képviselbje csak egylttes képviseleti joggal rendelkezik, a regisztracidohoz
fel kell tolteni egy NTAK ugykezel6i meghatalmazast, amelyben
e az 0nallé eljarasi joggal rendelkezd képvisel6 meghatalmaz egy képviseleti
jogosultsaggal nem rendelkez6 természetes személyt, igy biztositva szamara az 6nallo
eljarasi jogot az NTAK rendszerében, vagy
e egy egyulttes joggal rendelkezé képvisel6 meghatalmazza a szervezet egy masik
egylttes jogu képviseletére jogosult személyét, igy biztositva szamara az 6nalld
eljarasi jogot az NTAK rendszerében.

Az NTAK lgykezel6i meghatalmazas az alabbi linkre kattintva érhetd el és t6lthetd ki. Kitoltés
utan le kell menteni, ki kell nyomtatni, majd cégszerien és a két tanunak is ala kell irni. Ezt
kovetéen pdf dokumentumként fel kell majd tdlteni az NTAK-ba.

A feltoltétt dokumentumok ellendrzését kdvetden az NTAK automatikus értesitést kild az
NTAK felhaszndloi fiokhoz megadott e-mail cimre az ellenérzés eredményérdl. Sikeres
eredménnyel zarodo ellenbrzés esetén a meghatalmazott személy folytathatja a regisztraciot
a szolgaltatasi helyek felvételével.
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Az NTAK-ba PDF és JPG formatumu file-ok télthetéek fel, ezek mérete egyenként nem lehet
tébb mint 10 MB. Ha a feltéltott dokumentum nem olvashatd, hianyosan kitoltétt vagy barmilyen
mas formai okbdl nem alkalmas az igazolasra, akkor az ellen6rzés eredménye elutasitas lesz.
Az jogosultsagot igazolé dokumentumot feltdlteni a FAJL FELTOLTESE gombra kattintva
lehet.

Anyja sauletési csalidi neve Anyja sziletési uténeve

NYERI ENIKO

Fajl feltdltés

TIPP: Kérjuk toltse fel azokat a dokumentumokat, melyekkel igazolja, hogy On a regisztraini kivant szervezet képviseletére jogosult.

Tamogatott fajltipusok es méretek: PDF, JPG vagy PNG, melyek merete egyenként nem haladhatja meg a 10 MB-ot. A feltdithetd fajlok
maximalis szama: 5 darab.

B FAJLFELTOLTESE

KOVETKEZO >

lurisAlka@1818.hy

Amennyiben a dokumentum feltéltése sikeres volt, akkor a feltdltott fajl neve megjelenik a FAJL
FELTOLTESE ablak mellett, és egy zold visszajelzésben is megerdsiti a feliilet a sikeres feltdltést.
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Anyja sziiletési csaladi neve *

NYERI

Fajl feltoltés

TIPP: Kérjlk téltse fel azokat a dokumentumokat, melyekkel igazolja, hogy On a regisztralni kivant szervezet képviseletére jogosult.

Tamogatott fajlitipusok és méretek: PDF, JPG vagy PNG, melyek mérete egyenként nem haladhatja meg a 10 MB-ot. A feltditheto fajlok
maximalis szama: 5 darab.

fajl feltdltése pdf

l¢
X

B FAJLFELTOLTESE ‘

ikai (gynokség

v1.0.0-rc3 turisztika@1818.hu

Cimadatok megadasa

A masodik Iépésben a szolgaltaté cimadatait kell megadni. Egy szolgaltatéhoz két cimet kell
rogziteni: a székhely cimét és a levelezési cimét. A két cim lehet ugyan az.

A SZOLGALTATO SZEKHELY CIME alatt megadhaté postai cim, vagy helyrajzi szamos cim
is, a megfeleld jelold kivalasztasaval.

NEMZETI TURISZTIKAI .
( |"I' ADATSZOLGALTATO K&ZPONT sampleLila  KILEPES

INFORMACIOK SZOLGALTATOK ES SZOLGALTATASI HELYEK FELHASZNALOK

@ ®

Alapadatok Cimadatok

Szolgaltatd székhely cime

orszig Szolgaltats széknely cimének tipusa
‘ Magyarorszag » ‘ @ rostaicim () Helyrajai szam
iranyitészam -

Telepuilés neve * Kozterulet neve
Kézterlet jeliege Hazszdm *
Emelat Ajté
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Ha a szolgaltat6é székhelyének cime postai cim
Az iranyitészam megadasaval a TELEPULES NEVE mez6t a rendszer automatikusan kitolti.
A KOZTERULET NEVE a legérdilé listabol valaszthato ki, a KOZTERULET JELLEGE mez6t
a rendszer automatikusan kitdlti. Ha a listdban nem szerepel a keresett kozterllet neve a
szolgaltaté székhelycimének megadasahoz, akkor azt csak az NTAK Ugyfélszolgalata tudja
rogziteni. Ehhez irjon e-mailt az Ugyfékszolgalatra a turisztika@1818.hu e-mail cimre,
leveléhez csatolva a kiallitott nyilvantartasba vételi igazolast, tulajdoni lapot, és a tevékenység
helyének igazolasara szolgald szerzédést, egyéb hiteles dokumentumot.

NEMZETI TURISZTIAI
ADATSZOLCALTATO KOZPONT

wgbh

INFORMACIOK

SZOLGALTATOK E5 SZOLGALTATASI HELVER

sampleLilla  KILEPES

FELHASZMALOK

Alapadatok

Szolgaltato székhely cime

Orszig

‘ Magyarorszag

Iranyitészam

@

Cimadatok

Szolgaltate szekhely cimeének tpusa

b | @ Postai cim o Helyrajzi s23m

Telepiilés neve

Kozterdiet neve

Kozterlet jeltege

v||

Hazszam

Emelet

Ha a szolgaltato székhelyének cime helyrajzi szam
Az iranyitoszam megadasaval a TELEPULES NEVE mez6t a rendszer automatikusan kitolti.

Ezt kovetden csak a helyrajzi szamot kell megadni.

INFORMACIOK

Alapadatek

Szolgaltato szekhely cime

SZOLGALTATOK E5 SZOLGALTATAS! HELYEK

®

Cimadatok

Orszag Szolpiitate szekhaly cimenek tipusa
Magyarorszag e O Postai cim @ Helyrajzi szam
Iranyitészam *

! ~ 4

1 W ]
Telepuies neve

~
Helyrajzi szam

FELHASZNALOK
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Szolgaltaté levelezési cime
Ha a szolgaltato levelezési cime megegyezik a székhely cimével, az IGEN el6tti karika
bejeldlését kdvetden nem kell tovabbi adatokat megadni ezen a CIMADATOK oldalon. Ha
a szolgaltato levelezési cime eltér székhelyének cimétdl, akkor tobbféle levelezési cimtipus
kozll lehet valasztani, megadhaté

e postai cim, vagy

e helyrajzi szam, vagy

o postafiok cim.

Szolgaltato levelezési cime

)

A levelezési cim megegyezik a székhely cimével

Qigen @ nem

Orszag " 'Szolgaltatd levelezési cimének tipusa *

‘ Magyarorszag AV | © Postai ¢im O Helyrajzi s2am O Postafiok ¢im

Iranyitészam *
~
v

Telepiilés neve * Kézterlilet neve *

Kozteriilet jellege - Hazszam *
‘ g | ‘ |

Emelet Ajto

A cimadatok régzitése utan a KOVETKEZO gomb visz tovabb a KAPCSOLAT feliiletre.

Kapcsolattarté adatai

Ezen az oldalon érvényes telefonszamot és e-mail cimet kotelez6en meg kell adni, a
kapcsolattartd nevének kitoltése nem kotelezd. Fontos, hogy valés, a szolgaltatohoz
ténylegesen tartozé adatokat rogzitsenek itt, mert ezeken az elérhetéségeken fog
késébb a szolgaltaté minden informaciét, tajékoztatét, hirt megkapni az NTAK-tél.
Késébb, a szolgaltatasi helyre vonatkoz6 kapcsolattartéi adatokat is kilén régziteni kell a
megfeleld NTAK szakmodulban.

INFORMACIOK SZOLGALTATOK £S5 SZOLGALTATASI HELYEK FELHASZNALOK
Alapadatok Cimadatok Kapcsolat

Kapcsolattarté adatok

Kapesolattartd név Telefonszam
‘ +36 W
E-mail cim E-mail cim megerdsitese

¢ ELOZO KULDES JOVAHAGYASRA
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A KULDES JOVAHAGYASRA gomb megnyomasaval menthetéek el a szolgaltatdhoz régzitett
adatok. Ha a mentés sikeres, az alabbi, zold felugro tGzenet jelenik meg:

NEMZETI TURISZTIKAI ’ s
'I“I ADATSZOLGALTATO KBZPONT samplelilla  KILEPES

INFORMACIOK FELHASZNALOK

=+ W 5ZOLGALTATG

VENDEGLATAS
szilloda
: 1

Teszt szolgaltats

¥ Kinyit

Teszt szolgaltaté 2

w Kinyit

Teszt szolgaltats 3

SZALLAS VENDEGLATAS ATTRAKCIO

trabant ® = g ¢ ‘

A sikeres mentést kdvetéen az NTAK egy automatikus e-mail értesitést kild a felhasznaléi
regisztracional megadott e-mail cimre. Ebben jelzi, hogy 4 munkanapon belul megtorténik a
kérelem kiértékelése. A kiértékelés eredményét szintén erre az e-mail cimre kuld a rendszer.

A kiértékelés eredménye alapjan az értesitések az alabbiak lehetnek:
o E-mail értesités jévahagyasrol:

Tiszielt Felhasznalo!
Az (On altal inditott regisziraciés kérelemét jéwvahagytuk, igy mostantdl eljdrhat az aldbbi szolgattatd nevében:

Szolgiltatd neve: Teszt szolgaltato
Adoszama: 23232323-2-23

Kérdés esetén kérjik Idtogasson el az info.ntak hu honlapunkra, hivja Ggyfélszolgdlatunkat a 06 1 550 1855 telefonszémon, vagy ifjon a turisztika@ 1818 hu e-mail cimre.
Udvizlettel,
MNemzeti Turisztikai Adatszolgaltatd Kézpont

Ezt az Uzenetet a rendszer automatikusan generalta. Kérem, ne valaszolion ra.

e Email értesités elutasitasrol:

Tisztelt Felhasznald!

Az On altal az aldbbi szolgaltatdhoz inditott regiszirdcios kérelmet elutasitottuk.

Szolgaltatd neve: Teszt szolgdltatd
Adoszéma: 23232323-2-23

Indoklds: A feltoltott dokumentum alapjén az 6nallo képviseleti jogosulisag nem megallapithato.
Udvizlettel,
MNemzef Turisztikai Adatszolgaltatd Kozpont

Ezt az lzenetet a rendszer automatikusan gencralta. Kérem, ne vélaszoljon ra.
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Ha a feltoltdétt dokumentumok alapjan a regisztraciés kérelem elutasitasra keril, az errél ktldott
e-mailben szerepld indoklas alapjan a szolgaltato ismételt regisztracidja szikséges a javitott
dokumentumok feltoltésével.

Amennyiben a szolgaltatoi regisztracidt az NTAK a feltoltoétt dokumentumok alapjan
jévahagyja, a regisztraciot indité személy a NTAK fellletére belépve megkezdheti az elsd
szolgaltatasi hely regisztraciojat.

4.3. Szolgaltatasi hely regisztracidja

A szolgaltatasi hely regisztracidjanak elsé lépéseként ki kell valasztani, hogy melyik
szolgaltatdhoz szeretne szolgaltatasi helyet rogziteni. A kék savban Iévé szolgaltatd neve alatt
kattintson a KINYIT feliratra.

' NEMZETI TURISZTIKAI . -
[ | n ADATSZOLGALTATO KGZPONT sampleLilla  KILEPES

INFORMACIOK SZOLGALTATOK ES SZOLGALTATASI HELYEK FELHASZNALGK

Teszt (szolgaltato)

Minta (szolgaltatd)

' '
3 2

Ha a valasztott szolgaltatd esetében korabban mar régzitettek szolgaltatasi hely(ek)et, akkor
a kattintast kovetéen ez(ek) tablazatos fognak latszani. ) ]
Szolgaltatasi hely felvételéhez kattintson a + SZOLGALTATASI HELY FELVETELE feliratra.

SZALLAS ATTRAKCIO
e (SZOIgénaté) 0

Teszt Vendéglatohely (szolgaltatasi hely) 174 v

Teszt Szallashely (szolgaltatasi hely) 74 v 0

Nyaraléhajo (szolgaltatasi hely) 74 v

Teszt Cirkusz (szolgaltatasi hely) & v v
Teszt Kalandpark (szolgaltatasi hely) 74 9 9
Teszt Muzeum (szolgaltatasi hely) 74 9

(+ Szolgaltatasi hely felvétela)

=+ Vendéglato uzlet felvétele
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A szolgaltatasi hely felvétele két 1épésbdl all:
e alapadatok megadasa és
e agazatvalasztas.

Alapadatok megadasa
A regisztracios feluleten els6ként az alapadatokat kell rogziteni.
SZOLGALTATASI HELY NEVE: szallashely, vendéglato tzlet, attrakcio elnevezése.

SZOLGALTATASI HELY CIME: amennyiben a szolgéltatasi hely cime megegyezik a
Szolgaltatd székhelycimével, akkor ennek bejelblésével egyszerisitheté a szolgaltatasi hely
cimének megadéasa. Ha nem egyezik meg, ki kell tolteni a valés adatokat a nyilvantartasba
vételi / engedélyezési dokumentummal megegyezden.

SZOLGALTATASI HELY LEVELEZESI CIME: hasonléan megadhatd, mint a szolgaltatd
esetében.

KAPCSOLATTARTO ADATOK: abban az esetben kell megadni, ha eltér a szolgaltatéhoz
rogzitett kapcsolattarté adataitol.

©)

Alapadatok

Alapadatok

Szolgaltatasi hely neve

Székhely cim:
[ A cimek megegyeznek a szolgaltatd cimeivel Magyarorszag, 5000 Szolnok Abonyl it vasiti megallo 2 , 2 em / 2 ajto

Levelezési cim:
Magyarorszag, 5000 Szolnok Abonyi Ut vasit megallo 2 . 2 em / 2 ajté

Kapcsolattarté adatok

Kapcsolattarté e-mail cime: sampie IAQISt nu

5 K
Bl Kapesolattarté adatok megegyezne Kapesolattarté telefonszama: +36301234567

KOVETKEZG >

Ha a szolgaltatasi hely cimének olyan cimet ad meg, amely cimre ehhez a szolgaltatbéhoz mar
regisztraltak masik szolgaltatasi helyet, akkor egy felugré ablak szdvege tajékoztatja a
felhasznalot arrdl, hogy csak abban az esetben regisztraljon Ujabb szolgaltatasi helyet, ha a
megadott cimen tobb, 6nalléan nyilvantartasba vett (6nall6 mikoddési engedéllyel rendelkezd)
szolgaltatasi hely talalhaté.

Ha egy regisztralt szolgaltatasi helyen tobbféle szolgaltatas-tipust is nyudjtanak — pl.
szallashely-szolgaltatast és vendéglatast is —, akkor nem a szolgaltatasi helyet kell még
egyszer rogziteni, hanem be kell jeldlni azokat a szolgaltatas-tipusokat, amelyeket az adott
szolgaltatasi hely nyujt. Ehhez valassza a VISSZA gombot, amely visszairanyitia a
SZOLGALTATOK ES SZOLGALTATASI HELYEK felilletre, itt kell bejeldlni, hogy a harom
agazat kozul — szallashely, vendéglatas, attrakcid — melyikben végez tevékenységet a
szolgaltaté. Egy szolgaltatasi helyhez tébb agazat is bejeldlhetd.
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Erre a cimre mar rogzitettek aktiv szolgaltatasi helyet.

FONTOS!

Ha egy szolgaltatasi helyen tébbféle szolgaltatas-tipust is nyljtanak — pl. szallashely-szolgaltatast és vendéglatast is —
akkor nem a szolgaltatasi helyet kell még egyszer régziteni, hanem be kell jelslni azokat a szolgaltatas-tipusokat,
amelyeket az adott szolgaltatasi hely nydjt. Ehhez vélassza a VISSZA gombot, amely visszairanyitja a SZOLGALTATOK ES
SZOLGALTATASI helyek feliiletre. It a szolgaltatasi hely nevének sordban, a ceruza ikonnal nyithaté meg a szerkesztési
felulet. Itt lehet tovabbi dgazato(ka)t is bejelolni, annak megfelelden, hogy milyen szolgéltatdsokat nydjt az adott
szolgaltatdsi hely, vagyis melyik NTAK-dgazat(ok)ban sziikséges még regisztralni.

Abban az esetben, ha egy szolgaltatasi helyen tobb, onallé mikodési engedéllyel rendelkezd vendéglatd uzlet taldlhatd
- pl. egy étterem és egy bar is —, akkor vilassza a VISSZA gombot, és az adott szolgaltatasi helyhez a Vendéglatds
dgazatban rogzitse fel a sziikséges vendéglato Uzlete(ke)t.

Ha ezen a cimen valéban tibb, azonos szolgdltatas-tipust — pl. egy épiiletben tébb, 6nallé miikédési engedéllyel
rendelkez6 szallashely —, akkor valassza a TOVABB gombot.

Itt a szolgaltatasi hely nevének soraban, a ceruza jellel nyithaté meg a szerkesztési felllet. Itt
lehet tovabbi agazato(ka)t is bejeldlni, annak megfeleléen, hogy milyen szolgaltatasokat nyuijt
az adott szolgaltatasi hely, vagyis melyik NTAK-agazat(ok)ban sziikséges meég regisztralni.

VENDEGLATAS ATTRAKCIO

Teszt (szolgaltato)

Teszt Vendeglatohely (szolgaltatasi hely) 174 - v -
Teszt Szallashely (szolgaltatasi hely) 174 v o -
Nyaralohajo (szolgaltatasi hely) 174 v — —
Teszt Cirkusz (szolgaltatasi hely) 174 v — v
Teszt Kalandpark (szolgaltatasi hely) 174 — o o
Teszt Muzeum (szolgaltatasi hely) 174 - - o

L
=+ Szolgaltatasi hely felvétele
=+ Vendéglato iizlet felvétele
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Ha egy szolgaltatasi helyen tébb, 6nallé mikddési engedéllyel rendelkezd vendéglatd Gzlet
talalhaté — pl. egy étterem és egy bar is —, akkor valassza a VISSZA gombot, és az adott
szolgaltatasi helyhez a vendéglatas szakmodulban régzitse fel a szikséges vendéglato
uzlete(ke)t.

Erre a cimre mar régzitettek aktiv szolgaltatasi helyet.

FONTOS!

Ha egy szolgaltatasi helyen tébbféle szolgaltatas-tipust is nydjtanak — pl. szallashely-szolgéltatist és vendéglatist is —
akkor nem a szolgaltatasi helyet kell még egyszer régziteni, hanem be kell jeldini azokat a szolgaltatas-tipusokat,
amelyeket az adott szolgdltatisi hely nydjt. Ehhez vdlassza a VISSZA gombot, amely visszairdnyitja a SZOLGALTATOK ES
SZOLGALTATASI helyek feliiletre. Itt a szolgdltatasi hely nevének sordban, a ceruza ikonnal nyithaté meg a szerkesztési
feliilet. Itt lehet tovabbi dgazato(ka)t is bejeldlni, annak megfeleléen, hogy milyen szolgaltatasokat nydjt az adott
szolgaltatdsi hely, vagyis melyik NTAK-dgazat(ok)ban sziikséges még regisztralni.

Abban az esetben, ha egy szolgaltatasi helyen tobb, 6nallé muikodési engedéllyel rendelkezd vendéglatd Uzlet taldlhatéd
- pl. egy étterem és egy bar is —, akkor vilassza a VISSZA gombot, és az adott szolgaltatasi helyhez a Vendéglatas
dgazatban rogzitse fel a sziikséges vendéglato Uzlete(ke)t.

Ha ezen a cimen valéban tiibb, azonos szolgdltatas-tipust — pl. egy épiiletben tébb, nallé miikidési engedéllyel
rendelkez6 szallashely —, akkor valassza a TOVABB gombot.

A vendéglatd lizletek rogzitésének részletes ismertetése az NTAK VENDEGLATAS
szakmodul felhasznaléi utmutatéjaban olvashatd, ami erre a linkre kattintva talalhaté.

VENDEGLATAS ATTRAKCIO

Teszt (szolgaltato)
Teszt Vendéglatohely (szolgaltatasi hely) 74 — v -
Teszt Szallashely (szolgaltatasi hely) P74 v 0 —
Nyaralohajo (szolgaltatasi hely) 174 v — —
Teszt Cirkusz (szolgaltatasi hely) 74 v - v
Teszt Kalandpark (szolgaltatasi hely) 174 — o o
Teszt Muzeum (szolgaltatasi hely) 174 — — o
=+ Szolgaltatasi hely felvétele

(4 venasgiats uziet reivétee )
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Ha a megadott cimen valéban tobb, onalldéan nyilvantartasba vett (6nallo mikodési engedéllyel

rendelkezd) szolgéltatasi hely talalhato, akkor valassza a TOVABB gombot, és folytassa a
regisztraciot.

Erre a cimre mar rogzitettek aktiv szolgaltatasi helyet.

FONTOS!

Ha egy szolgaltatasi helyen tébbféle szolgaltatas-tipust is nydjtanak — pl. szallashely-szolgaltatdst és vendéglatast is —
akkor nem a szolgaltatasi helyet kell még egyszer régziteni, hanem be kell jeldlni azokat a szolgaltatds-tipusokat,
amelyeket az adott szolgdltatasi hely nydjt. Ehhez vélassza a VISSZA gombot, amely visszairanyitja a SZOLGALTATOK ES
SZOLGALTATASI helyek feliiletre. Itt a szolgaltatasi hely nevének sordban, a ceruza ikonnal nyithatd meg a szerkesztési
fellilet. Itt lehet tovabbi dgazato(ka)t is bejeldlni, annak megfelelden, hogy milyen szolgaltatasokat nyujt az adott
szolgéltatasi hely, vagyis melyik NTAK-agazat(ok)ban sziikséges még regisztralni.

Abban az esetben, ha egy szolgéltatdsi helyen tobb, onalléd mikadési engedéllyel rendelkezd vendéglaté uzlet taldlhatd
—pl. egy étterem és egy bar is —, akkor valassza a VISSZA gombot, és az adott szolgéltatdsi helyhez a Vendéglatas

dgazatban rogzitse fel a szilkséges vendéglato Gzlete(ke)t.

Ha ezen a cimen valdban tébb, azonos szolgaltatas-tipust — pl. egy épiiletben tébb, 6nalld miikédési engedéllyel
rendelkez6 szalldshely —, akkor valassza a TOVABB gombot.

< VISSZA

TOVABB )

Agazat valasztasa

Az AGAZATVALASZTAS oldalon lehet a szolgaltatasi helyhez tartozé agazatokat kivalasztani.
A harom agazat kozll legalabb egyet ki kell valasztani a szolgaltatasi hely sikeres
mentéséhez. Amennyiben a szolgaltatasi helyen tobbféle tevékenységet is végeznek, ezért
tobb NTAK szakmodulba is szolgéaltatnak adatot, akkor minden érintett agazatot be kell jeldIni.

Ehhez az egyes agazatok neve alatti KIVALASZT szdveg elétti négyzetbe kell jeldlést tenni,
majd elmenteni.

Szolgaltatasi hely rogzitése

Ezen az oldalon vehet fel szolgdltatasi helyet a(z) Teszt szolgaltaté nev(i szolgdltatdjahoz. O

@ ©)

Alapadatok Agazatvalasztas

Agazatvéalasztas

Keérjlk, valassza Ki, hogy a szolgaltatasi helyen nyuijtott szolgaltatasok alapjan mely a kotelezett

Szallashely Vendéglatas Attrakcio
=] ¥4 P4
[] Kivalaszt Kivalaszt [] kivalaszt
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A megfeleld agazatok kivalasztasat kévetéen a MENTES gombra kattintva a szolgaltatasi hely
adatai az NTAK-ban mentésre kerulnek.

A szolgaltatasi hely NTAK-ba torténs felvétele soran eléfordulhat, hogy technikai hiba torteénik,
és a SZOLGALTATOK ES SZOLGALTATASI HELYEK oldalon piros felkialtéjel jelenik meg a
szolgaltatasi hely neve mellett.

Figyelem!

A szolgaltatasi hely adatai akkor is mentésre kertlnek, ha a piros felkialtojelet latja. A technikai hiba
elharitasaig Onnek nincs teendéje, egy késébbi idépontban vissza kell térni a szolgaltatasi helyhez.
Amint a hiba elharult, a szolgaltatasi helyhez tartoz6é agazati adatok rogzitése megkezdhetd.

Sikertelen szinkronizacio

Aszolgdltatdsi hely adatait elmentettink, azonban a
szakmodul(ok) iranyaba inditott szinkronizacid sikertelen lett.
Az NTAK rendszer hamarosan ismét megprobalja az adatok
szinkronizalasat, addig tirelmét kérjik.

£ VISSZA A SZOLGALTATOKHOZ

A szolgaltatasi hely regisztracidjat kdvetéen a szolgaltatasi helyhez az agazati adatokat kell
megadni. Az agazati adatok véglegesitésében és szerkesztésében az egyes agazati
utmutatok segitenek, amelyek itt talalhatéak:

o NTAK Szallas szakmodul felhasznaloi utmutato.

o NTAK Vendéglatas szakmodul felhasznaloi utmutato.

o NTAK Attrakcié szakmodul felhasznaldi utmutatol.
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4.4. Szolgaltatasi hely torlése

A korabban regisztralt szolgaltatasi helyet a szolgaltatasi helyek szerkesztési felliletén lehet
tordlni. A térlendé szolgaltatasi hely soraban lathatoé ceruza jelre kattintva érheté el az adott
szolgaltatasi hely szerkesztési felllete.

Figyelem!

A szolgaltatasi hely torlése minden NTAK agazatbél torolni fogja az adott
szolgaltatasi helyet. Ha egy szolgaltatasi hely tobb turisztikai szolgaltatast is nyujt,
vagyis tobb NTAK agazatba is regisztraciéra kotelezett, majd ezt kovetéen az egyik
szolgaltatds nyujtasat a tovabbiakban megsziinteti, Ugy a szolgaltatasi hely
szerkesztésével a torolni kivant agazat alatt talalhato jelolénégyzetbdl vegye ki a
jelolést. Ezzel az adott szolgaltatasi hely altal nyujtott szolgaltatasok korét tudja
csokkenteni, de a szolgaltatasi helyet nem torli.

SZALLAS ATTRAKCIO
e (szulgéﬂaié) 0 ﬂ

-

Teszt Vendéglatohely (szolgaltatasi hely) 174 v

Teszt Szallashely (szolgaltatasi hely) o v (1]

Nyaralohajo (szolgaltatasi hely) 174 v

Teszt Cirkusz (szolgaltatasi hely) 4 v v

Teszt Kalandpark (szolgaltatasi hely) 174 9 o

Teszt Muzeum (szolgaltatasi hely) 174 0
e

<+ Szolgaltatasi hely felvétele

=+ Vendéglato tiziet felvétele

A szerkesztési feliileten talalhaté a SZOLGALTATASI HELY TORLESE gomb, amelyre
kattintva torolhet6 a szolgaltatasi hely.

Szolgaltatasi hely szerkesztése

Ezen az oldalon szerkesztheti vagy tordlheti a szolgaltatdsi helyet a gyors tst nevii szolgaltatdjahoz.

‘ SZOLGALTATASI HELY TORLESE

® &
Alapadatok Agazatvalasztas
Alapadatok

Szolgaltatasi hely neve *

‘ Teszt Strand
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pos o

A gombra kattintast kovetéen meg kell erGsiteni a torlesi szandekot. A megerésitéshez
kattintson a TORLES gombra.

Megerdsitd kérdés:

Biztos, hogy térélni szeretné a kijeldlt Teszt Strand szolgaltatasi helyet a
szolgaltatasi helyek kdzil?

{ MEGSEM

A sikeres torlést felugrd, zold Uzenettel jelzi a rendszer.
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5. Felhasznaldkezelés

5.1. Felhasznalok meniipont

A FELHASZNALOK meniipontban lathaté az ésszes felhasznald, aki valamelyik szolgaltaté
kezelésére az NTAK-ban jogosult. Itt lehet tovabbi felhasznalét hozzaadni a mar meglévé
felhasznaloi csoporthoz.

A KERESES gombra kattintva lehet a regisztralt felnasznalok kézott keresni.

ugh = -

INFORMACIOK SIOLGALTATOK ES SIOLGALTATASI HELYEK FELHASINALOK

%" Felhasznalok kezelése

Q Keresés + GIFELHASZNALD

Felhasznsldnéy Emil eim Swlgéltats

Regisztricié dituma va Fliggoben 1évé jogosultsigok v Miveletek

DARMOS MONIKA teszt@tesathu 2019.04.23 - 11:28 0darab

A sziirési feltételek megadasat kdvetéen a KERESES gombra kattintassal csak a sziirési
feltételeknek megfeleld felhasznald(k) jelennek meg.

A KERESES TORLESE gombra kattintassal térlddnek a korabban megadott sziirési
feltételek, és ismét az Osszes felhasznald lathato a fellileten.

Az egyes felhasznaldk profil oldala, amely a felhasznaldk jogosultsagait is tartalmazza a
MUVELETEK oszlopban talalhaté MEGTEKINTES gomb megnyomasaval érheté el.

INFORMACIGK SZOLGALTATOK ES SZOLGALTATAS! HELYEK FELHASZNALOK

&5 Felhasznalok kezelése

Q Keresés + UsFELHASZNALG

MAJOR MUSTER teszt@teszt. hu 2019.03.22 - 11:38 0 darab
MUSTER NANDOR tesztEteszt.hu 2019.09.07 - 16:17 0 darab
SAMPLE LILLA teszt@teszt.hu 2021.10.21 - 23:30 2 darab
SIMON MUSTER teszt@teszt.hu 2019.10.24 - 17:29 0 darab

o B

Regisztricio dituma v a Fiiggtben lévd jogosultsigok wa Miveletek
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Egy felhasznald jogosultsaga a felhasznald profil oldalan, a FELHASZNAL_.(')I PROFIL-ban
talalhato JOGOSULTSAGOK tablazat MUVELETEK oszlopaban talalhaté TORLES gombbal
torélhetd.

&%  Felhasznaldi profil

Csalddi Név Utdnév

ECHANTILLONS KLOE

Email cim

kloe.echantillons@email.hu

JOGOSULTSAGOK BEALLITASA +/

Jogosultsagok

Szolgaltatd Szolgaltatasi hely Szerepkor Statusz Miveletek

Teszt Golf Zrt Ugykezelo Aktiv
1ov n

5.2. Felhasznaléi szerepkorok

Felhaszpélékat’ |étrehozni é§ kezelni az NTAK-ban csak’ UGYKEZEL(")" és
SZOLGALTATASI!—IE,LY-KEZELO szerepkori felhasznalé tud. AGAZATKEZELO és
ADATFELHASZNALO szerepkdrrel ez a funkcié nem elérhetd.

Egy felhasznalé tartozhat tobb szolgaltatohoz, illetve szolgaltatasi helyhez tobb
kiilonb6z6 szerepkorrel. Ezért el6fordulhat, hogy egy felhasznalénak a szolgaltato
valtasakor eltéré menltpontok keriilnek megjelenitésre.

Minden felhasznalénak rendelkeznie kell Ugyfélkapu+ vagy DAP regisztraciéval, mivel az
NTAK-ba kizardlag ezekkel az azonositasi médokkal lehetséges a belépés.

5.2.1. NTAK Ugykezelé

Az UGYKEZELO, egy szolgaltaté szint(i jogosultsag, a felhasznalé az NTAK minden funkcidjat
eléri és képes kezelni az adott szolgaltatonal.

Az UGYKEZELO jogosult:
e szolgaltaté rogzitésére;
e ahataskdréhez tartozo szolgaltaté adatainak megtekintésére, modositasara;
e Uj szolgaltatasi hely roégzitésére, mar meglévék szerkesztésére, torlésére;
e a hataskdréhez tartozé szolgaltatasi helyekhez agazatok megjeldlésére,
szerkesztésére;
felhasznaldk kezelésére, szerepkorok kiosztasara, torlésére;
hataskéréhez tartozo szolgaltatasi helyek statisztikainak megtekintésére;
o hataskéréhez tartozé szolgaltatasi helyek dokumentumainak megtekintésére,
letoltésére;
e az NTAK fellletén keresztll elérhetd palyazatok, tamogatasok megtekintésére és
igényléseére, valamint az esetlegesen készitendd beszamoldk kezelésére.
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5.2.2. NTAK Szolgaltatésihely-kezel6

A SZOLGALTATASIHELY-KEZELO korlatozott jogkérii felhasznald, a jogosultsag a
szolgaltatdé egy adott szolgaltatasi helyéhez kéthetd. Regisztracidéjahoz az NTAK-bdl kikuldott
meghivé sziikséges, amit el kell fogadnia.
Az SZOLGALTATASIHELY-KEZELO jogosult:
e hozzarendelt szolgaltatasi helyek adatainak megtekintésére, szerkesztésére, beleértve
az agazati adatokat is;
e az érdekeltségi koréhez tartozéd szolgaltatasi helyek esetében felhasznaldk
Iétrehozasara, kezelésére, szerepkorok kiosztaséra és torlésére.

5.2.3. NTAK Agazati szint(i jogosultsagok

Az agazati jogosultsag korlatozott jogkorl felhasznaldt jelent, kizarélag valamelyik NTAK
szakmodulhoz van jogosultsaga, az adott szolgaltatasi helyen belll. Regisztraciéjahoz az
NTAK-bal kikildétt meghivo sziikséges, amit el kell fogadnia. Egy adott szolgaltatdon belil a
szolgdltatasi helyhez bejeldlt agazat esetében AGAZATKEZELO, vagy AGAZATI
ADATFELHASZNALO jogosultsag oszthatd ki.
AGAZATKEZELO lehet:

e SZALLASHELYKEZELO

e VENDEGLATOHELY-KEZELO

e ATTRAKCIOKEZELO

Az AGAZATKEZELO jogosult a sajat agazatan beliil:
e ahozzarendelt agazat(ok) adatainak megtekintésére, szerkesztésére;
e ahozzarendelt agazato(ko)n keresztul tovabbi felhasznal6 létrehozasara, torlésére;
e ahozzarendelt agazatok(ok) forgalmi riportjainak a megtekintésére.

AGAZATI ADATFELHASZNALO lehet:
e SZALLASHELY ADATFELHASZNALO
e VENDEGLATOHELY ADATFELHASZNALO
e ATTRAKCIO ADATFELHASZNALO

Az AGAZATI ADATFELHASZNALO jogosult a sajat 4gazatan beliil:
e ahozzarendelt agazatok(ok) adatainak megtekintésére.

5.3. Felhasznal6 létrehozasa

A regisztralt szolgaltatohoz, illetve agazatokhoz tovabbi felnasznal6(ka)t is hozza lehet adni a
FELHASZNALOK menipontban az + UJ FELHASZNALO gombra kattintva.

NEMZETI TURISZTIKAI 3
'Inl' ADATSZOLGALTATO KOZPONT samplelila  KILEPES

INFORMACIGK 520LGALTATOK ES SZOLGALTATASI HELYEK FELHASZNALOK

- Felhasznalok kezelése

Felhasmilonév Email cim Swolgaltats
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A kattintast kovetéen, a megjelend fellleten be kell irni a meghivni kivant ember e-mail cimét,
majd meg kell erésiteni azt. Ezt kdvetéen a SZOLGALTATO és a SZOLGALTATASI HELY
lenyil6 menukbél ki kell valasztani a korabban mar regisztralt szolgaltatét és szolgaltatasi
helyet, amelyhez az uj felhasznalonak jogosultsaga lesz.

A rendszer a megadott e-mail cimre kuldi a meghivot, ezért nagyon fontos, hogy az e-mail cim
helyes legyen.

NEMZETI TURISZTIKAL . S
' l“l ADATSZOLGALTATO KOZPONT SamplelLilla  KILEPES

INFORMACIOK SZOLGALTATOK ES SZOLGALTATASI HELYEK FELHASZNALOK

‘*ﬂﬁ N [ e P 4
* Ujfelhasznalo meghivasa
E-mail cim * E-mail cim megerdsitése *
teszt@teszt.hu | teszt@teszt.hu ‘
Srolgaltatd * Szolgaltatasi hely
Teszt szolgaltato v | Sample Hotel v ‘

Amennyiben az U] felhasznalo részére a kivalasztott szolgaltatasi hely esetében teljes NTAK
eljarasi jogkort szeretne biztositani, abban az esetben a SZOLGALTATASIHELY-KEZELO
jogosultsag el6tti kdrbe kell kattintani.

INFORMACIOK SZOLGALTATOK £S5 SZOLGALTATASI HELYEK FELHASZNALOK

&5 0j felhasznalé meghivasa

E-mail cim * E-mail cimn megerdsitése

teszt@teszt.hu teszt@teszt.hu

Solgaltats * Szolgaltatési hety *

MTU teszt szolgéltatd v MTU0 teszt szolgdltatisi hely ~
[ @ szolgs Iy-k } (O szakmodul szintd jogosultsig

{ MEGSEM ‘ MEGHIVO kDLDESE
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Ha az uj felhasznald részére a kivalasztott szolgaltatasi hely esetében korlatozott NTAK
eljarasi jogkort szeretne biztositani, akkor az AGAZATI SZINTU JOGOSULTSAG elétti kdrbe
kell kattintani. Ezt kévetéen megjelennek az agazatonként valaszthatd szerepkéri szintek.
Alapértelemezett értékként a NINCS JOGOSULTSAG elétti karikaban van a jelélés. Ha egy
agazat esetében ez marad a beallitott érték, akkor az érintett agazathoz az Uj felhasznalénak
mindaddig nem lesz hozzaférése, amig ez az értéket nem modositjak.

Agazat szinten kiadhaté jogosultsigok az AGAZATKEZELO és az AGAZATI
ADATFELHASZNALO.

NEMZETI TURISZTIK
'|“I' ADATSZC ATE KOZPO! Tesat-schoffer ibolya  KILEPES,

INFORMACIOK SZOLGALTATOK ES SZOLGALTATASI HELYEK FELHASZNALOK

Uj felhasznalé meghivasa

E-mail cime * £-mail cimének megerssitése

valaki@example.hu valaki@example.hu

Szolgiltatd Saolgiltatasi hely

MTU teszt-szolgaltatd v MTU teszeszolgéltatasi hely v

Jogasultsig hatskére (T)

0 — > [

@ szansshely-kezels Vendeglitohely-kezeld () mtrakeié-kezeld

") saallashely adatfelhasznalo Vendeglatchely adatfelnasznald () mttrakeis adatfeinasznal

) Nines jogosultsag Nines jogosultsig (@) Nines jogosultsig

£ MEGSEM MEGHIVG KDLDESE

™

Nem vagyok root

A meghivand6é személy szamara a kivalasztott jogosultsagok régzitése utdan a meghivo
kikiildését a MEGHIVO KULDESE gombra kattintassal lehet inditani. A MEGSEM gombra
kattintassal a megadott bedllitasok rogzitése térlésre keriil, és tjra a FELHASZNALOK
menupont kezdblapja jelenik meg. Ebben az esetben a meghivét nem kildi ki a rendszer.

A meghivo kuldésének kivalasztasat megel6z6en a NEM VAGYOK ROBOT felirat el6tt Iathatd
négyzet bejeldlése sziikséges. A bejeldlést kovetben egy felugrd ablakban a megadott tipusu
képeket kell kivalasztani. A kivalasztast kdvetden kattintson az ELLENORZES feliratt gombra.
A sikeres ellenérzés utan kattintson a MEGHIVO KULDESE gombra. A kattintasra felugré
ablakban megerdsitheti, illetve elvetheti meghivo kildési szandékat.

Biztos, hogy kezdeményezi a meghivo e-mail kiildését?

¢ MEGSEM
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Uj felhasznalé meghivasa

E-mail cime * E-mail cimének megerdsitése

valaki@example.hu [ valaki@example.hu

Szolgdltatd * Szolgiltatasi hely *

MTU teszt-szolgaltato v MTU teszt-szolgdltatasi hely

Jogosulsdg harékire (T)

O Szolgaltatasihely-kezeld @ Agazat szintdl jogosultsag

:i_’_‘ Szillashely-kezeld Vendeglatohely-kezeld ::. Attrakcid-kezeld

() szallashely adatfelhasznils

glatohely 316 '.f_?_l Attrakeid adattelhasznalé

P = = P :
() Nines jogosultsag Nines jogosultsig (@) Nincs jogosultsag

{ MEGSEM ‘ MEGHIVS KOLDESE

™

Nem vagyok robot

A meghivo kiklldésérdl a rendszer egy felugré ablakban megjelend, zdld tGzenetben ad
értesiteést.

' NEMZETI TURISZTIKAI
[ ADATSZOLGALTATO KOZPONT

Teszt-Schoffer Ibolya  KILEPES

INFORMACIOK

SZOLGALTATOK ES SZOLGALTATASI HELYEK FELHASZNALOK

~

&5 Felhasznalok kezelése

Figyelem!

A FELHASZNALOK meniipontban szolgaltatéhoz kapcsolédé NTAK Ugykezeld
jogkorii felhasznalé nem hozhato létre! llyen jogosultsag a gazdasagi tarsasagok és
az egyéni vallalkozék esetén kizarélag a RENDELKEZESI NYILVANTARTAS ad

s sy

lehet6séget. Ennek menetérdl ITT olvashat részletesen.

Ugyfélszolgélat 0-24 telefon: 06 1 550 1855

e-mail: turisztika@1818.hu
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Az NTAK rendszerbe csak sikeres KAU azonositast kdvetéen Iéphet be a felhasznalo, ezért a
meghivott személynek rendelkeznie kell aktiv Ugyfélkapu+ vagy DAP regisztraciéval. A
meghivé elfogadasa utan ahhoz, hogy be tudjon Iépni az NTAK-ba, elébb neki is a fent
ismertetett azonositasi modokon keresztll kell azonositania magat.

5.3.1. Regisztracio véglegesitése

Miutan a felhasznald jogkoreinek rogzitese megtortent, a rendszer kiklld egy értesitést a
megadott e-mail cimre. A levélben talalhato MEGHIVAS ELFOGADASA linkre kattintassal kell
az uj felhasznalonak a regisztracios folyamatot befejeznie.

Tisztelt Felhasznald!
A(z) MTU teszt-szolgéltatd ( addszam: 20461445-2-12 ) hozzaférést biztosit Onnek a Nemzeti Turisztikai Adatszolgéltatd Kézponthoz (a tovabbiakban: NTAK)
Fontos tudnivalok a meghivo elfogadasa elétt:

+ Az NTAK-hoz kizardlag Ugyfélkapuval rendelkezd felhasznalok férhetnek hozzd, igy tehat Onnek Ugyfélkapu regisztracioval kell rendelkeznie. A meghivas elfogadésara 24 éra all
rendelkezésére, ezt kivetGen biztonsagi okokbdl a meghivés visszavondsra kerill, és a szolgaltaténak meg kell ismételnie a meghiveé Gjrakildését

+ Ameghivd elfogaddsat kivetden a meghivot kiildd szolgaltatonak még jova kell hagynia csatlakozasat. On ezt kivetden lesz jogosult a szolgaltatd altal kijelolt szolgaltatasi hely
adatainak kezelésére

Kattintson az alabbi hivatkozdsra a meghivas elfogaddsahoz

Kérdés esetén kérjuk |atogasson el az info.ntak.hu honlapunkra, hivja Ugyfélszolgdlatunkat a 06 1 550 1855, vagy irjon a turisztika@1818.hu e-mail cimre.

Udvbzlettel,
Nemzeti Turisztikai Adatszolgaltaté Kozpont

Ezt az izenetet a rendszer automatikusan generdlta. Kérem, ne valaszoljon rd

Elsd lépésként az Uj felhasznaldénak azonositania kell magat Ugyfélkapu+ vagy DAP
regisztracion keresztll. Ha sikeres az azonositas és a felhasznalé mar hasznalta korabban
az NTAK rendszert, akkor egybdl az NTAK Kezdélapra fogja irdnyitani a rendszer.
Amennyiben felhasznal6 el6szor jelentkezik be az NTAK-ba, akkor elsé |épésként az NTAK
felhasznaloi fidokjat kell Iétrehoznia.

Az els6 belépést kdvetben az Uj NTAK jogosultsag addig nem hasznalhaté, vagyis az Uj

felhasznalé addig nem fér hozza az adott szolgaltatasi helyhez, amig a meghatalmazé
(meghivo) fél nem aktivalja a kiosztott jogosultsagot.

5.3.2. Felhasznald aktivalasa

A meghivott felhasznalé csak azt kdvetéen jelenik meg a FELHASZNALOK meniipontban,
miutan véglegesitette a regisztracidjat és legalabb egyszer bejelentkezett az NTAK
feluletére.

INFORMACIOK SZOLGALTATOK ES SZTOLGALTATASI HELYEK FELHASZNALOK

A% Felhasznaldk kezelése

Q Keresés + OJFELHASZNALG
Név va E-mail cim v & Regisztracié datuma v & Figgoben |évd jogosultsagok v Miveletek

KARPATY MUESTRAS muestraskarpaty@email.hu 2019.03.14 - 09:12 m

Ugyfélszolgélat 0-24 telefon: 06 1 550 1855 e-mail: turisztika@1818.hu
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Az itt megjelend adatok alapjan a meghatalmaz6 megbizonyosodhat arrél, hogy valéban a
meghivott személy regisztralt és lépett be a feliiletre. Abban az esetben, ha a regisztralt
fél adatai helyesek, gy az MEGTEKINTES gombra kattintassal a meghivott felhasznalé profil
oldalara léphet a meghivo fél.

A meghivott felhasznald profil oldalan lathatdak a felhasznalo részeére beallitott jogosultsagok.
A megjelenitett jogosultsagok a JOVAHAGYAS gombra kattintassal aktivalhatéak.

&% Felhasznaléi profil

Caalidi Néw Uty

TESZT FELHASZNALO 1

Email dim

teszi@teszt.hu

JOGOSULTSAGOK BEALLITASA

Jogosultsagok

Szolgaitatg Szolgaratisi hely Szerepkor Stitusz Muveletek

Darmas Kt MTU TESZT szalldshely Szallashelykezeld Jovihagydsra var Jovahagyds Torlés

=] B

BEZARAS X

5.4. Felhasznalé modositasa, torlése

5.4.1. Szerepkor bdvitése

Az NTAK rendszer FELHASZNALOK meniipontjaban egy altalunk valasztott felhasznaléhoz
tartoz6 informaciés panelen szereplé MEGTEKINTES gombra kattintva valik lathatéva az adott
felhasznald FELHASZNALOI PROFIL oldala, ahol latahatéak a felhasznald adatainak,
valamint itt lehet jogosultsagait is béviteni.

&% Felhasznalok kezelése

Q, Keresés + UJ FELHASZNALS
_ T e e | Poagian i pgemmiiaea

MAJOR MUSTER tesztifiteszt hu 2015.03.22 - 11:39 0 darab
MUSTER NANDOR teszt@teszt.hu 2019.09.07 - 16:17 0 darab
SAMPLE LILLA tesztifiteszt hu 2021.10.21 - 23:30 2 darab
SIMON MUSTER teszt@teszt.hu 2019.10.24 - 17:29 0 darab m

o~ B
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A JOGOSULTSAGOK BEALLITASA gombbal lehet egy felhasznalét tébb szolgaltatasi
helyhez rendelni, vagy tobb jogosultsaggal felruhazni.

INFORMACIGK SZOLGALTATOK ES SZOLGALTATASI HELYEK FELHASZNALOK

a5 Felhasznaléi profil

Csalddi Név Uténév
DARMOS MONIKA

Email cim

teszt@mail.hu

JOGOSULTSAGOK BEALLITASA

Els6é Iépésként a SZOLGALTATO felirati mezdre kattintva megjelend legordiilé listaban
lathatd, korabban mar regisztralt szolgaltatok kozul ki kell valasztani, hogy melyik
szolgaltatbhoz kapcsoléddan szilkséges bedllitani a kivalasztott felhasznalé jogosultsagat. Ha
csak egy szolgaltatbhoz van megfelel6 jogosultsaga a jogosultsagot beallitani kivanoé
felhasznalbénak, akkor csak egy szolgaltatod keriil megjelenitésre.

Ezt kdvetéen a SZOLGALTATASI HELY felirati mezére kattintva ki kell valasztani a megjelend
legérdulé listabol a megadott szolgaltatdhoz tartozd szolgaltatasi helyet. Ha csak egy
szolgaltatasi hely tartozik a kivalasztott szolgaltatbhoz, akkor csak egy értek keriil
megjelenitésre.

SampleLilla  KILEPES

FELHASZNALOK

Felhasznaloi profil

Csalddi Név Utniév
SIMON MUSTER

Email eim

teszt@teszt.hu

Szolgiltaté Srolghltatisi hely

Darmos Kft. W Teszt széllasshely v

Jogosultssg hatskbre (T)

@ swoigsitatisinelykszsis | (O) seakmodul szintd jogosultsig

{ mécsem 20GOSULTSAGOK BEALLITASA
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A szolgaltatd és a szolgaltatasi hely megadasat kovetéen, meg kell adni a |étrehozando
jogosultsag hatokorét, ami lehet:

o szolgaltatasihely-kezeld jogosultsag vagy
e agazat szintl jogosultsag.

Agazatonként alapértelemezetten a NINCS JOGOSULTSAG érték jelenik meg, ennek
megvaltoztatasaval rendelheté a felhasznaldhoz Ujabb jogosultsag. A felhasznald részére
korabban beallitott &gazat szintli jogosultsdg megsziintetése esetén a NINCS
JOGOSULTSAG értéket kell beallitani.

A felhasznal6i szerepkorokhoz tartozd jogosultsagokrol részletesen jelen Utmutatéo 5.2
pontban olvashat.

NEMZETI TURISZTIKAI pe P
' [ | “I ' ADATSZOLGALTATO KOZPONT sampleLilla  KILEPES

INFORMACIGK SZOLGALTATOK ES SZOLGALTATASI HELYEK FELHASZNALGK

&% Felhasznaléi profil

Csaladi Név Utdnéy

SIMON MUSTER

Email cim

teszt@teszt.hu

Szolgiltats Szolgiltatisi hely *

Darmos Kit. v Teszt szallashely v

Jogosultsig hatékbre (7)

O swolgsttatssinely-kezeis | @) szakmodul szintd jogosu

Vendéglatohely-kezeld Attrakei6-kezels
Szallashely adatfelhasznile ARrakcio adattelhasanalé
Nines jogosutssg Nines jogosuitssg

Ugykezel6 jogosultsaggal rendelkezd felhasznalo részére tovabbi jogosultsagot nem lehet
beallitani, hiszen ezen felhasznalé minden funkcié elérésére jogosult. Az ilyen beallitasi
kisérlet esetén a rendszer hibalizenettel értesiti a felhasznalét a beallitas sikertelenségérél. A
hibalizenet: A FELHASZNALO UGYKEZELO.

Ugyfélszolgélat 0-24 telefon: 06 1 550 1855 e-mail: turisztika@1818.hu
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5.4.2. Szerepkdr szlkitése, felhasznalé torlése

Ha egy felhasznalét szeretnénk megfosztani adott szolgaltatasi helyhez tartozo
jogosultsagatdl, akkor ehhez a FELHASZNALOI PROFIL oldalon, a TORLES gombra kell
kattintani. A fellleten egymas alatti sorokban jelennek meg a kulénb6z8 szolgaltatasi
helyekhez tartozé jogosultsagok, igy akar egyenként is térdlhetéek.

JOGOSULTSAGOK BEALLITASA +/

Jogosultsagok
Szolgaltats Szolgaltatisi hely | Szerepkor Statusz | Miveletek ()
1.27.3 Egyéb szervezet Darmos Ménika Szuperadmin modositott 1.27.5 ben is pms teszt 1.27.3 szallashelykezel AKtiv
1.27.3 Egyéb szervezet Darmos Ménika Szuperadmin modositott 1.27.5 ben is Tesztegyébszhsz  Szolgaltatasihely-kezels Aktiv
Darmos Kit. Hotel alla als  Aktiv
Mez6 ellenorzo Kft. Hotel Tamasi Szallashely adatfelhasznalo Aktiv
Darmos Kft. egyes Szallashely adatfelhasznalé  Aktiv

108 oo ' > M
BEZARAS X

Az egyes sorok végén lathatdo TORLES gombra kattintassal, és az utana felugré megerdsité
ablak elfogadasaval lehet térolni a jogosultsagot. Ennek a |épésnek az elmulasztasa esetén a
szerepkor nem torlddik a kivalasztott felhasznald jogkorébdl.

Biztos, hogy torélni kivanja az alabbi jogosultsagot?
Felhasznalé: SIMON MUSTER
Szolgéltatd: Darmos Kft.
Szolgéltatdsi hely: egyes

Szerepkoér: Széllashely adatfelhasznald

Torlest kdvetéen az eltavolitott felhasznaldk nem fogjak latni azt a szolgaltatasi helyet,
amelytdl a jogosultsaguk torlésre kerlt.

Ugyfélszolgélat 0-24 telefon: 06 1 550 1855 e-mail: turisztika@1818.hu
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6. Sajat felhasznalé adatok

A sajat felhasznalé fiokadatainak megjelenitéséhez kattintson a jobb felsd sarokban lathato nevére.

NEMZETI TURISZTIKAI 3 T
‘ l“l ' ADATSZOLGALTATO KOZPONT Samplelilla | KILEPES

INFORMACIOK SZOLGALTATOK ES SZOLGALTATASI HELYEK FELHASZNALOK

Sajat felhasznaloi adatok

Név Azonositdszam
SAMPLE LILLA 5LF5QBH6
E-mail cime * E-mail cimének megerdsitése *

valaki@sample.hu ‘ ‘

‘ KAU ADATOK MEGJELENITESE ‘

A megjelend fellleten lehet a kapcsolattartasi e-mail cimet megvaltoztatni. Ehhez irja at az E-
MAIL CIME mezé értékét, majd ismételie meg az E-MAIL CIMENEK MEGEROSITESE
mezében. Ekkor kattintson az aktivva valt E-MAIL CiM MODOSITASA gombra. A sikeres
adatvaltoztatasroél egy zold feliratban tajékoztatja a rendszer a felhasznalét.

NEMZETI TURISZTIKAI § —
' l“l ADATSZOLGALTATO KGZPONT SamplelLilla KILEPES

INFORMACIOK SZOLGALTATOK ES SZOLGALTATASI HELYEK FELHASZNALOK

Sajat felhasznaloi adatok

Név Azonositészam
SAMPLE LILLA 5LF5QBH6
E-mail cime * E-mail cimének megerdsitése *

valaki@sample.hu ‘ ‘

‘ KAU ADATOK MEGJELENITESE

Ugyfélszolgélat 0-24 telefon: 06 1 550 1855 e-mail: turisztika@1818.hu



mailto:turisztika@1818.hu

48

Az oldalon talalhato KAU ADATOK MEGJELENITESE gombra kattintassal megtekintheték a
Kdzponti Azonositasi Ugyndk szolgaltatastdl a jogosultsag ellenérzéshez lekért adatok.
Fontos, hogy az NTAK ezeket a személyes adatokat nem tarolja.

Sajat felhasznaléi adatok

Néy Azonositdszam

SAMPLE LILLA 5LF5QBHG

E-mall cime E-mall cimének megerdsitése *

valaki@sample.hu ‘ ‘

‘ KAU ADATOK MEGJELENITESE

Az alabbi adatokat az NTAK rendszer a felhasznal6 azonositasa céljabol kérdezi le a K6zponti Azonositasi
Ugynoktél. Ezen adatokat az NTAK nem tarolja. Ugyfélkapu regisztraciés adatait az alabbi linken is
megtekintheti: Ugyfélkapu, regisztracios adatok

Sziiletési név

Vezetéknéy Utdnéy

SAMPLE LILLA
Anyja neve

Vezetéknéy Uténéy

NYERI ENIKO

Sziiletési adatok

Hely Datum

GYAL 1987-06-28
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