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1 A dokumentum célja

A dokumentum célja, hogy a vendéglato Uzletek szamara Kkiirt ,Vidéki kis- és kozepes
vendéglatoipari vallalkozasok versenyképessegenek ndvelése cimi palyazat beadasahoz
segitséget nyujtson. A palyazati kiiras és a kapcsolddo informaciok ezen a linken érhetbek el.
A palyazat kizarélag az NTAK Vendéglatas modul fellletén keresztul adhaté be.

A palyazat els6 feltétele a vendéglato Gzlet NTAK regisztracidja.

2 Elofeltételek az NTAK Vendéglatas szakmodul hasznalatahoz

Az NTAK Vendéglatas szakmodulban a vendéglaté Uzlet regisztraciojahoz és kezeléséhez az
alabbi eléfeltételek egylttes teljestilése sziikséges :
¢ NTAK felhasznaldi fiok létrehozasa;
o Szolgaltato regisztracidja az NTAK Regisztracios feluletén;
e A vendéglatas agazatban legaldbb egy szolgaltatasi hely regisztracidja az NTAK
Regisztracios fellletén a szolgaltatohoz.

A fenti el6feltételek teljesitéséhez szikséges lépéseket az NTAK REGISZTRACIOS FELULET
FELHASZNALOI UTMUTATO részletezi, amely ezen a linken érheté el.

3 NTAK Vendéglatas szakmodul hasznalata

Az NTAK Vendéglatas szakmodul hasznalatat a NTAK Vendéglatas szakmodul Felhasznaloi
Utmutato részletezi, amely ezen a linken érhet6 el.

Jelen Felhasznaldi kézikonyv kizarélag az NTAK Vendéglatas szakmodulhoz kapcsolodo
Palyazat beadasi és kezelési fellleteit és folyamatait mutatja be.

4 NTAK Vendéglatas szakmodul — Palyazat beadasa

A PALYAZAT meniipont a Vendéglatas szakmodulon belil érhetd el.

NEMZETI TURISZTIKAI
'IHI' ADATSZOL&",;,_?-AT@ KOZPONT | VENDEGLATAS GIPSZ JAKAB  Példa szolgi... v KILEPES

INFORMACIOK SZOLGALTATASI HELYEK KIMUTATASOK

4.1 Palyazat — Jogosultsagi el6feltételek

Palyazat beadasa csak a szolgaltaté torvényes képviseletére jogosultak szamara
engedélyezett, vagyis a Rendelkezési nyilvantartasban készitett meghatalmazassal nem
lehet palyazatot beadni.

A PALYAZAT meniipont minden felhasznalé szamara megjelenik. A palyazat menipontra
kattintva a rendszer ellenérzi, hogy a bejelentkezett felhasznalé a kivalasztott szolgaltatéonal
rendelkezik-e megfeleld jogosultsaggal (6nallo, vagy egylttes képviseleti jogosultsag).

Miutan a felhasznalé6 a PALYAZAT meniipontra kattintott megjelenik a Palyazati listaoldal,
majd a jogosultsag ellenérzés alapjan a rendszer elddnti, hogy a felhasznalé:

e Jogosult a palyazat kezelésére
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Amennyiben a jogosultsag ellendrzés alapjan a felhasznalo a kivalasztott szolgaltaté esetében
jogosult a palyazat beadasara, akkor a felllet betdltése utan rendszer tovabb folytatja a
palyazat beadashoz kapcsolédé ellenérzést.

e NEM Jogosult a palyazat kezelésére

Amennyiben a jogosultsag ellendrzés alapjan a felhasznalo a kivalasztott szolgaltaté esetében
NEM jogosult a palyazat beadasara, akkor a felllet betdltése utan megjelenik egy piros
hibaiizenet, amelyben a felhasznald tajékoztatast kap a jogosultsag hianyardl: ,On nem
rendelkezik megfelel6 jogosultsaggal. A palyazat beadasara kizarélag a szolgaltato térvényes
képviselje jogosult.”

NEMZETI TURISZTIKAI = . Py a ..
"HI' ADATSZ.I;LEAII}AT[IE Kc!gzpom \'/2. b On nem rendelkezik megfeleld AFAHEND Teszt Kajla ... ~  KILEPES

jogosultsdggal. A palyazat beadasdra
kizérélag a szolgéltaté térvényes

INFORMACIOK LY | iceiGie jogosult.

DOKUMENTUMOK

Emellett minden vendéglaté Uzlet soraban megjelenik a ,Hianyzé jogosultsag” felirat a
Miveletek oszlopban.

Beadott palydzat azonositdja Palysz6 hivatalos e-mail cime

ET24003875 minta étterem

4.1.1 PALYAZAT Vendéglato lizletek tAmogatasara — Lista nézet

PALYAZAT vendéglaté iizlet tamogatasara

Vidéki kis- és kdzepes vendéglatdipari véllalkozasok versenyképességének novelése

|. Gtem - étterem
TFF-4.1.1-A-2024

Palyazati felhivas megtekintése

A fellleten a Szolgaltatdhoz tartozé azon aktiv Vendéglato Gzletek jelennek meg, amelyek a
palyazati kiiras szerint palyazhatnak az adott itemben. Ezen az oldalon ellenérizheti, hogy
mely vendéglato Uzlet(ek)hez adhat, vagy adott be palyazatot.

A fellleti cim alatt megjelenitett széveg fontos informacidkat tartalmaz a fellleten talalhato
funkciokkal és adatokkal kapcsolatban.

Az informacids szdveg alatt taldlhatéo a Vendéglato uzleteket és a hozzajuk tartozé kiemelt,
illetve a palyazati adatokat listazo tablazat.

A tablazat felett jobb oldalon talalhaté az ATLEPES A TERKO RENDSZERBE gomb. A
gombra kattintva egy (j lapon megnyilik a TERKO palyazatkezel6 rendszer. A TERKO
rendszerbe egy email cimes felhasznaloi fiokkal tud belépni. Az email cimes fiok azzal az email
cimmel jon létre a palyazat beadasat kdvetéen, amely a tablazat 5. oszlopaban talalhaté. Ez
az email cim a szolgaltaté kapcsolattartasi email cime.

(https://palyazat.kisfaludyprogram.hu)
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A tablazatban a kovetkezd Vendéglato uizlet adatok (oszlopok) talalhatéak:

e NTAK regisztracioés szam
o A tablazat elemei ezen adat szerint rendezve jelennek meg.
o Vendéglato uzlet neve
o Beadott palyazat azonositoja
o A palyazat ezzel az azonositéval fog szerepelni a TERKO rendszerben is.
e Beadas idépontja
e Palyazo hivatalos e-mail cime
o A palyazat beadasakor a Szolgaltatdbhoz beallitott kapcsolattartasi e-mail cim.
Az oszlopban lathaté az az e-mail cim, amellyel a TERKO rendszerbe beléphet.
o Palyazat statusza
o ATERKO rendszerbél lekérdezett adatok alapjan mutatja a palyazati statuszat.
A palyazat statusza naponta haromszor 04:00, 12:00 és 20:00 érakor frissuil.
Muiveletek
o Az oszlop tartalmat a kévetkez6 rész részletezi

A felllet betoltésekor a rendszer ellendrzi, hogy lejart-e a palyazat beadasanak hatarideje
vagy a bekuldétt palyazatok tdmogatasi 6sszege elérte a rendelkezeésre allo keretet.

Amennyiben valamely feltétel teljestil, ugy egy felugré Gzenet formajaban jelzi a rendszer,
hogy palyazat beadasara a tovabbiakban nincs lehetéség.

Ezzel egy id6ben a tovabbi palyazati feltételek ellenbrzése is megtorténik, amelyek
eredményérdl a tablazat miveletek oszlopaban ad visszajelzést a rendszer.

A vendéglatoé iizletek soraban, a miiveletek oszlopban a kévetkezdket lathatja:

e Amennyiben a mez6 ures, akkor vagy lejart a palyazat beadasanak hatarideje,
vagy a bekildoétt palyazatok tamogatasi 6sszege elérte, vagy hamarosan eléri
rendelkezésre allo keretet.

e Hianyzé jogosultsag: A palyazat beadasa csak a szolgaltatd toérvényes
képviseletére jogosultak szamara engedélyezett. Ezen jogok hianyaban a
felhasznalé nem adhat be palyazatot.

o Kilfoldi székhely: Kizarélag magyarorszagi székhellyel rendelkezd gazdasagi
tevékenységet végz6 szervezet nyujthat be palyazatot. Kilféldi székhellyel
rendelkezé gazdasagi tevékenységet végz6 szervezet nem palyazhat.

e Budapesti cim: Kizarélag Budapesten kivili, magyarorszagi cimmel rendelkezd
vendéglaté Uzlet vehet részt a palyazatban (a vendéglaté lGzlet cime nem lehet
budapesti, a cég székhelye lehet budapesti). A vendéglaté lzlethez budapesti cimet
adott meg, igy nem palyazhat.
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o Iddszakos nyitvatartas: Kizarolag egész évben nyitva tarté vendéglato tzlet vehet
részt a palyazatban. A vendéglatd Uzlethez id6szakos nyitvatartast rogzitett az
NTAK-ban, igy nem palyazhat.

o Hianyzé arbevétel: Kizardlag az a szolgaltatd nyujthatja be a palyazatot, aki
minimum 1 lezart Gzleti évvel rendelkezik a 2023-as és/vagy a 2022-es évet illetéen,
és a lezart Uzleti évét/éveit az NTAK-ban is rogzitette. On nem adta meg arbevételi
adatait az NTAK-ban, igy amig ezt nem poétolja, nem palyazhat.

« PALYAZOM gomb: A vendéglaté (izlet megfelel az elézetes palyazati feltételeknek.
A “PALYAZOM” gombra kattintva kezdheti meg a palyazat beadasat a sikeres
adatszolgaltatasi ellenérzése utan. A palyazati drlap betdltése elbtt az NTAK
rendszer ellenérzi, hogy amennyiben az Uzlet NTAK adatszolgaltatasra kételezett,
akkor a beadast megel6z6 20 napban teljesitette-e az adatszolgaltatast. Amennyiben
az adatszolgaltatas nem tértént meg és/vagy hianyos, nem nyujthatja be a palyazatot.
Ezt On is ellendrizheti az NTAK vendéglatas modul Kimutatasok menipontjaban.

« LETOLTES gomb: A palyazat sikeres beadasat kovetéen a “PALYAZOM” gomb
helyén a “LETOLTES” gomb jelenik meg, amelyre kattintva letdltheté a beadott
palyazati adatlap. A palyazathoz tartozé dokumentumot csak az a személy toltheti le,
aki a palyazatot beadta.

Palyazat beadasahoz kérjiik kattintson a PALYAZOM gombra.

Fontos, a palyazat kitoltése soran nincs lehetéség a rogzitett adatok mentésére és a
palyazat beadasanak késoébb folytatasara.

4.1.2 Paélyazat beadas — Urlap fellilet

Mivel a palyazat kitdltése kdzben nincs lehetéség az adatok mentésére és a kitdltés késébbi
folytatasara, ezért javasoljuk az alabbi sorrend kdvetését:

az oldalon elézetesen kitoltétt adatok attekintése és szikség esetén azok javitasa,
csatolandé dokumentumok ellenérzése és a nyilatkozatok megismerése,

adatok kitoltése és csatolmanyok feltdltése,

nyilatkozatok elfogadasa,

palyazat ellenérzése és beadasa.

abRwN=

Elozetesen kitoltott adatok attekintése és javitasa

Keérjuk, figyelmesen tekintse at az oldalon talalhat6 elézetesen kitdltott adatokat, amelyeket
korabban, az NTAK regisztraciokor rogzitett. Az adatok modositasahoz a regisztralt adatok
szerkesztésének megfelel6 részéhez kell Iépnie az NTAK-ban.

A szolgaltaté és szolgaltatasi hely adatok médositasahoz kattintson az oldal bal felsé
sarkaban lathatdo Nemzeti Turisztikai Adatszolgaltaté Kézpont feliratra majd a szolgaltato,
vagy szolgaltatasi hely neve mellett Iathato ceruza ikonra kattintva javitsa az adatokat.

A vendéglato lzlet adataihoz kattintson a menliben a Szolgaltatasi helyek menipontra és a
szolgaltatasi hely soraban kattintson a VENDEGLATO UZLETEK gombra. Az oldal aljan
megjelend Uj tablazatban kattintson a megfeleld vendéglaté lzlet soraban a Szerkesztés
(ikon) gombra és javitsa az adatokat.

Az adatok javitasat kovetéen a Palyazat menlpontban a megfelel6 vendéglato lzlet soraban
talalhato PALYAZOM gombra kattintva tud visszatérni a fellletre.

Az alabbi képen kék hattérrel jeldljik a szolgaltatd, vagy szolgaltatasi hely adatokat, sarga
szinnel a vendéglaté Uzlet adatait és piros szinnel az NTAK-ban nem mddosithaté adatokat.
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Adatlap

KKV-nak mindsiilok?

lgen Nem
Plysz6 neve (Szolgiltatd neve) @ Pilysizé adészima (Szolgiltats adészima) @
Minta szolgéltaté 54285745-2-44
PilyAz6 székhelye (Szolgéltat székhely cime) @
1022 Budapest - I1. Fillér utca 15.
Palyazo hivatalos [:] Palyazé hi e-mail cime Altaté 6i e-mail cime) @
+36 30 123 4567 minta.marton@sample.hu
Palyazé gazdilkodési formakédja és neve AFA levonisi jog
v Nem rendelkezem Ervényesitem Nem érvényesitem
Képvisels neve @ Képvisel§ beosztisa
Mustafa Hend Vélasszon! o
vendéglits ozlet neve @ &glatd nzlet NTAK regisztriciés szima @ Vendéglité nzlet tipusa @
Minta étterem ET24003873 Etterem
At tzlet cime altatasi hely hi cime) @
2000 Szentendre Templom tér 1.
Vendéglits Gzlet NTAK regisziricié datuma @ églito azlet o 4 i nyilvintartisba vételi szima (Nyilva 4si szim) @
2024.05.24. 987654/2019
NTAK-ban megadott utolss lezirt zleti év @ Vendéglatisbél szdrmazé utols lezirt tzleti évi nettd drbevétele @
2023 11 000 000 Ft
Vend&glts iizlet (fejlesztéssel érintett ingatlan) tulajdonviszonyai
Sajét Osztatlan kdzos Nem tulajdonos Osztott kbzos

Egyéb szervezet esetén a Palyazo neve (szolgaltatd neve) szerkeszthetd.

Csatolandé dokumentumok ellendrzése és nyilatkozatok megismerése

Kérjuk, ellenérizze, hogy minden sziikséges dokumentum a rendelkezésére all. Az alabb
felsorolt dokumentumok mindegyikét kotelezé feltdlteni a palyazat beadasahoz. A
palyazathoz szukséges nyomtatvanyok errdl a linkrél tolthetéek le.

A palyazathoz az alabbi dokumentumok csatolasa kotelezé:

Ssz. | Melléklet megnevezése EIektromk}l s feliileten
csatolandé
1. | Tulajdonilap kotelezé
2. Nyilatkozat tulajdonviszonyokrdl kotelezé
3. | Vendéglaté Gzlet dnkormanyzati nyilvantartasba kotelezé
vételét igazolé dokumentum (miikodési engedély)
4. | Atlathatdsagi nyilatkozat kotelezd
5. Csekély 6sszegl (de minimis) nyilatkozat kotelezé
6. Nyilatkozat bankszamlardl kotelezé
7. | Alairasi cimpéldany/alairasminta kotelezé
8. KKV-nyilatkozat kotelezé

Kérjuk, a palyazat beadasahoz sziikséges nyilatkozatok kitdltése el6tt olvassa el mindegyiket
és ismerje meg azok tartalmat.

Adatok kitoltése és csatolmanyok feltoltése

Ezt kdvetben toltse csak ki az adatlapot és tdltse fel a csatolmanyokat.

Nyilatkozatok elfogadasa, palyazat ellendrzése és beadasa
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A palyazat beadasahoz el kell fogadnia az oldal aljan olvashato nyilatkozatokat a szoveg
el6tt lathato négyzetek bejelolésével. Ha ezekkel vegzett, kattintson a PALYAZAT
ELLENORZESE gombra.

Véllalom, hogy a timogatés elnyert 6sszegét a megjelolt timogatési célra a témogatéi okiratban rogzitettek szerint hasznalom fel.

ahhoz, hogy a t4 4s folyésitéja a nyilatkozatom valésagtartalmanak igazolésat kérje az Aht. szerinti eljarésban, vagy kozvetlentil az llami, 6nkorményzati adéhatésgtdl és a vamhatésagtol.
Tudomdsul veszem, hogy jelen nyilatkozataimban esetlegesen kezdeményezett véltoztatasok a t 6i dontés vi
hogy a vonatkoz6 4 megismertem, tudomésul vettem, az abban foglalt feltételeket, kikétéseket és korlatozésokat magamra, illetve az &ltalam képviselt szervezetre nézve kitelezSnek ismerem el illetve

kijelentem, hogy az abban foglalt feltételeknek &s kikotéseknek az &ltalam képviselt szervezet megfelel, és biztositom, hogy a timogatési jogviszony fennallésénak teljes idétartama alatt megfeleljen.

tovabba, hogy a t4 4si kérelem beny(jtasahoz és a jelen nyilatkozat megtételéhez sziiksé ssal re aszervezet tulaj ia té 4si kérelem beny(jtésat jévahagyték, és harmadik
személyeknek semminem( olyan jogosultséga nincs, mely az ltalam képuiselt szervezet részéré| megakaddlyozna vagy bérmiben korlatozné a projekt megvalésitdsat, a Tmogaté altal kozolt, illetve elérhetévé tett Gtmutatékban, és a

jogszabalyokban foglalt kbtelezettségek maradéktalan teljesitését.

Ekkor a rendszer ellendrzi, hogy a palyazat beadhato-e:
e minden kérdésre valaszt adott
e minden csatolmanyt feltoltott és
e minden nyilatkozatot elfogadott.

Ha az ellenérzések soran a rendszer hianyt érzékel, akkor a palyazati Grlapon a megfelel
ponthoz navigal és piros szinnel jelzi a hibat.

Pilyizo gazdilkodasi formakédja és neve AFA levonisi jog

v O Nem rendelkezem O Ervényesftem O Nem érvényesitem

4.1.3 Palyazat beadasa — 6sszegzés — Attekintd, ellenérzé feliilet

Amennyiben az ellenérzés sordn a rendszer mindent rendben talal, akkor a felhaszndlé atlép a pdlyazat
beadasa - 6sszegzés oldalra, ahol attekintheti és ellenérizheti még egyszer a palyazathoz megadott
adatokat és feltoltott csatolmanyokat.

Az adatok médositasahoz kattintson a VISSZA A SZERKESZTESHEZ gombra, a pélyazat beadasahoz pedig
kattintson a PALYAZAT BEADASA gombra.

Nyilatkozom, hogy a vonatkozé jogszabalyokat megismertem, 4sul vettem, az abban foglalt felté , kikitéseket és korldtozésokat magamra, lletve az &ltalam képviselt szervezetre nézve kotelezének ismerem el, illetve
kijelentem, hogy az abban foglalt feltételeknek és kikotéseknek az ltalam képviselt szervezet megfelel, és biztositom, hogy a timogatési jogviszony fennalldsanak teljes idétartama alatt megfeleljen.

tovabba, hogy a té asi kérelem (jtdsdhoz és a jelen nyil megtételéhez sziiksé & delk , a szervezet j iatd asi kérelem Ujtasat jové ak, és harmadik
személyeknek semminemdi olyan jogosultsaga nincs, mely az 4ltalam képviselt szervezet részér6l megakadélyoznd vagy barmiben korlétoznd a projekt megval6sitasat, a Tamogaté altal kozolt, illetve elérhet6vé tett Gtmutatékban, ésa
. foglalt ks : 5 AP

4.1.4 PALYAZAT BEADASA

A PAYLYAZAT BEADASA gombra kattintast kdvetéen megjelenik egy felugré ablak,
amelyben a felhasznalé tajékoztatast olvashat arrdl, hogy a beadas részeként az NTAK
rendszer az Azonositasra visszavezetett dokumentumbhitelesitési szolgaltatas (AVDH)
segitségével alairja a generalt palyazati dokumentumot, majd ezt kdvetéen a palyazati
csomag (adatlap és csatolmanyok) atadasa automatikusan megtérténik a TERKO rendszer
felé. Az alairasi folyamat soran a webbdngészdben a felhasznalét atiranyitja a rendszer az
AVDH oldalara, a felhasznalénak nincs semmi teendéje. Kérjuk kattintson ismét a
PALYAZAT BEADASA gombra.
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A pélyarat beaddsa el6tt az NTAK rendszer az AVDH (Azonositasra
visszavezetett Dokumentum Hitelesités) szolgaltatas segitségével
aldirja a palyézati dokumentumot. Ennek sorén ebben a
webbongészében Ont atiranyitja a rendszer a szolgéltatas oldaléra,

majd onnan Ujra visszalépteti erre az oldalra. Ezt kévetéen az NTAK
rendszer a TERKO pélyézati rendszer szdméra atadja az On &ltal
megadott adatokat és felt5ltstt csatolmanyokat. Ez akér tébb percig
is eltarthat.
Kérjiik, ez alatt ne hagyja el az oldalt és ne zéarja be a
webbdngészot. Hiba esetén kérjiik, kbvesse a képernydn
megjelend Gtmutatast.

Nagyon fontos, hogy az alairasi és a beadasi folyamat alatt NE zarja be a
webbongész6t. Az alairasi és beadasi folyamat -terheltségtoél fliggéen- akar par
percig is eltarthat.

Az alairasi és beadasi folyamat soran a felhasznalo ezt a képerny6t latja.

ugb

A palyazat beadasa folyamatban van. Kérjiik ne hagyja el az oldalt és ne zarja be a webbongészét.

A sikeres beadast kdvetéen a rendszer visszalép a palyazati lista oldalra és egy zdld hatter(
Uzenetben tajékoztatja a felhasznalét a palyazat sikeres beadasarol.

..“I L bR e | \USN|} Pélyazat beaddsa sikeres. A sikeres E PETER AAA Minden... v KILEPES
benyujtasrél a hivatalos e-mail cimére
néhdny percen beliil értesitést kap, kérjiik

INFORMACIOK RELIERIN | ccco 27 e mailben leirtakat! DOKUMENTUMOK

PALYAZAT vendéglato iizlet tamogatasara

Vidéki kis- és kozepes vendéglatoipari vallalkozasok versenyképességének novelése

A tablazatban pedig a vendéglaté lzlet soraban megjelennek a beadott palyazatok adatai.

Palyazat stitusza Miveletek

NTAK regisztrciés szim Vendéglité iizlet neve Beadott palyazat azonosit6ja Beadds id6pontja Palydz6 hivatalos e-mail cime

ET24003245 Minta étterem UAT-4.1.1-A-2024-000026 2024.05.24.13:41 minta.marton@sample.hu Beadott pélyazat m

A sikeres beadast kdvetéen a felhasznald az 5. oszlopban lathatd e-mail cimre Uzenetet kap
a TERKO rendszertél. Kérjiik olvassa el és kdvesse az lizenetben talalhaté utasitasokat.
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